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R i Warszawa, dnia 17 kwietnia 2025 r.
BIURO SPRAW WEWNETRZNYCH
STRAZY GRANICZNEJ
Egz. pojedynczy
SW-0I1.0910.1.2025

Pani ptk SG Monika BORATYNSKA

Naczelnik Wydzialu Zamiejscowego
w Nowym Saczu

Biura Spraw Wewnetrznych

Strazy Granicznej

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI
Wydziatu Zamiejscowego w Nowym Saczu
Biura Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej

Na podstawie § 24 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 29 grudnia
2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewngtrznej oraz zasad koordynacji
dziatalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2023 r. poz. 109, z 2024 1. poz. 2
oraz z 2025 r. poz. 12) ponizej przedstawiono sprawozdanie z kontroli:

1. Podmiot kontrolowany: Wydziat Zamiejscowy w Nowym Saczu Biura Spraw Wewngtrznych
Strazy Granicznej, 33-300 Nowy Sacz, ul. 1 Putku Strzelcoéw Podhalanskich 5.

Funkcje¢ kierownika podmiotu kontrolowanego w okresie objetym kontrolg petnita:

plk SG Monika BORATYNSKA — Naczelnik Wydziatu Zamiejscowego
w Nowym Saczu BSWSG.

2. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

1) kierownik zespotu — — zastepca naczelnika Wydziatu

Ochrony Informacji Biura Spraw Wewng¢trznych Strazy

Granicznej, upowaznienie nr 58 z dnia 3 marca 2025 r;
* — ekspert Wydzialu Ochrony
Informacji Biura Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 57 z dnia marca 2025 r.

2) cztonek zespotu -

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 17-20.03.2025 r.

4. Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.
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5. Opis ustalonego stanu faktycznego ze wskazaniem dowoddow, na ktorych oparto
ustalenia.

Zespot kontrolny dokonal kontroli dokumentéw/materiatéw bedacych na stanie
funkcjonariuszy Wydziatu Zamiejscowego w Nowym Saczu BSWSG, zaewidencjonowanych
w nizej wymienionych urzadzeniach ewidencyjnych:

1))
2)
3)
4)
S)

6)

7)
8)

9)

rejestr dziennikow ewidencji i1 teczek, wg Rdet SW-5/18, rozpoczety w dniu 30.01.2018 r.,

rok 2023 zakonczony na poz. Z-10, rok 2024 zakonczony na poz. 6;

dziennik ewidencyjny ,Scile tajne, tajne”, wg Rdet SW-NO-Z-47/18, rozpoczety

w dniu 03.09.2018 r. — brak rejestracji dokumentow w okresie objetym kontrola;

dziennik ewidencyjny ,,poufne”, wg Rdet SW-NO-Z-1/23, rozpoczgty w dniu

05.01.2023 r., rok 2023 zakonczony na poz. PF-156, rok 2024 zakonczony na poz. PF-81;

dziennik ewidencyjny ,zastrzezone”, wg Rdet SW-NO-Z-2/21, rozpoczety w dniu

07.10.2021 r., zakonczony na poz. Z-162 z dnia 11.07.2023 r.;

dziennik ewidencyjny ,zastrzezone”, wg Rdet SW-NO-Z-1/25, rozpoczety w dniu

12.07.2023 r., rok 2023 zakonczony na poz. Z-315, rok 2024 zakonczony na poz. Z-242;

dziennik ewidencyjny — niejawne akty normatywne wchodzace, wg Rdet SW-NO-Z-1/21,

rozpoczety w dniu 24.09.2021, rok 2023 zakonczony na poz. PF-1, rok 2024 zakonczony

na poz. PF-1;

rejestr zapytan, wg Rdet SW-NO-P{-6/18, rozpoczgty w dniu 13.03.2018 r., rok 2023

zakonczony na poz. PF-47, rok 2024 zakonczony na poz. PF-40;

rejestr wydanych przedmiotow, wg Rdet SW-NO-4/18, rozpoczety w dniu 02.02.2018 .,

rok 2023 zakonczony na poz. 11, rok 2024 zakonczony na poz. 6;

skorowidz rejestrow wg Rdet SW-NO-2/18 wraz z kartami RWD, rozpoczety w dniu

30.01.2018 r., zakonczony na dzien kontroli na poz. 13. Sprawdzono karty o nr:

a) 1 —w okresie objetym kontrolg nie dokonano rejestracji dokumentow,

b) 2 — rok 2023 zakonczono na poz. 1 (brak rejestracji dokumentoéw niejawnych),
w 2024 r. nie dokonano rejestracji dokumentow,

c¢) 3 —rok 2023 zakonczony na poz. 6, w 2024 r. nie dokonano rejestracji dokumentow,

d) 4 — rok 2023 zakonczony na poz. 14 (brak rejestracji dokumentow niejawnych),
rok 2024 zakonczony na poz. 5,

e) 5 —rok 2023 zakonczony na poz. 2, w 2024 r. nie dokonano rejestracji dokumentow,

f) 6,7, 8 —w okresie objetym kontrolg nie dokonano rejestracji dokumentow,

g) 9 —rok 2023 zakonczono na poz. 22, rok 2024 zakonczono na poz. 1 (brak rejestracji
dokumentow niejawnych),

h) 10 — rok 2023 zakonczony na poz. 4, rok 2024 zakofhczony na poz. 1 (brak
zrejestrowanych dokumentoéw niejawnych),

1) 11 —w 2023 r. nie dokonano rejestracji dokumentow, rok 2024 zakonczony na poz. 24,

J) 12 —w 2023 r. nie dokonano rejestracji dokumentdéw, rok 2024 zakonczony na poz. 3
(brak rejestracji dokumentéw niejawnych),

10) Wykazy przesylek nadanych od nr 1 do 162 w 2023 r., od nr 1 do 135, sprawdzono wykazy

o nw. numerach:

a) w2023r.:5poz. 112,6poz. 1,9 poz. 1,10 poz. 1, 11 poz. 1, 15 poz. 1, 16 poz.1, 17
poz. 1,31 poz. 1,40 poz. 213,42 poz. 1,43 poz. 1,46 poz. 1,47 poz. 4,48 poz. 1, 55
poz. 112,59 poz. 112,61 poz. 2,67 poz. 1,70 poz. 1,71 poz. 112, 72 poz. 1, 74 poz.
1,75 poz. 1,77 poz. 112,90 poz. 1,91 poz. 112,95 poz. 213,97 poz. 112, 101 poz.
1, 103 poz. 1, 104 poz. 1, 109 poz. 1, 111 poz. 2, 112 poz. 3, 118 poz. 112, 123 poz.
2,133 poz. 1, 134 poz. 1, 135 poz. 1,21 3, 136 poz. 1, 139 poz. 1, 140 poz. 1 12, 143
poz. 3,149 poz. 214, 158 poz. 112, 159 poz. 1, 161 poz. 1,
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b) w2024r.:2poz. 1,6 poz. 1,7 poz. 1,9 poz. 1,10 poz. 1, 12 poz. 1, 14 poz. 1, 17 poz.
516,19 poz. 1,29 poz. 1, 38 poz. 113,39 poz. 1,40 poz. 112, 46 poz. 1, 48 poz. 2,
59 poz. 1, 60 poz. 1, 61 poz. 1, 69 poz. 112, 70 poz. 1, 75 poz. 1, 77 poz. 1, 78 poz. 1,
80 poz. 1, 87 poz. 3,106 poz. 112, 119 poz. 2, 117 poz. 1, 122 poz. 1, 123 poz. 1, 124
poz.1, 133 poz. 1;

11) ksigzka wyznaczania funkcjonariuszy lub pracownikow Wydzialu Zam. w Nowym Saczu
BSWSG do konwojowania lub przewozu przesytek, wg RWD 4 SW-NO-12/23,
rozpoczeta w dniu 23.01.2023 r., rok 2023 zakonczony na poz. 2, rok 2024 zakonczony
na poz. 6.

W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych ustalono, co nastepuje:

zgodnos$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialdow archiwalnych
1 dokumentacji niearchiwalnej za okres objety kontrola, ujetych na ewidencji w rejestrze
dziennikow ewidencji i1 teczek Wydzialu Zamiejscowego w Nowym Saczu BSWSG,
wg Rdet SW-5/18,

zgodnos¢ stanu faktycznego dokumentdéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym w okresie
objetym kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych, wymienionych w pkt 5 ppkt 2-7,

zgodnos$¢ stanu faktycznego materiatow niejawnych ze stanem ewidencyjnym materialow
niejawnych ujetych na ewidencje w kartach RWD o nr: 3, 4, 5, 9, 10. W pozostatych kartach
RWD wyszczegolnionych w pkt 5 ppkt 9 nie stwierdzono rejestracji dokumentéw niejawnych
z okresu objetego kontrola,

zgodno$¢ stanu faktycznego materialdow niejawnych ze stanem ewidencyjnym w rejestrze
wydanych przedmiotow, wg Rdet SW-NO-4/18,

zgodnos$¢ zapisOw odno$nie przestania dokumentow, zarejestrowanych w okresie objetym
kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych wymienionych w pkt 5 ppkt 3, 4, 5, za wykazami
przesytek nadanych wyszczegdlnionymi w pkt 5 ppkt 10.

Ponadto:

a)

b)

d)

e)

nie stwierdzono przypadku udostgpnienia dokumentow/materiatow niejawnych osobie nie
posiadajacej odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do dostepu
do informacji niejawnych oraz aktualnego zaswiadczenia o odbytym przeszkoleniu w zakresie
ochrony informacji niejawnych,

osoby  wykonujace czynnosci kancelaryjne posiadaly stosowne upowaznienia
do wykonywania czynno$ci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatow niejawnych,
obieg dokumentéw/materiatéw odbywa si¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami w tym
zakresie,

w ramach czynno$ci kontrolnych, skontrolowany zostat obieg dokumentéw niejawnych
wlaczonych do teczek spraw ewidencji operacyjnej o numerach: - (tom III), *
(tom 1I), -(tom I). W wyniku powyzszego stwierdzono, ze dokumenty niejawne
zaewidencjonowane w dziennikach ewidencyjnych wymienionych w pkt. 5 ppkt 3-5,
a podlegajace wilaczeniu do wiasciwych teczek spraw ewidencji operacyjnej, zostaly
umieszczone w ww. teczkach 1 wyszczegdlnione w spisach zawarto$ci, zgodnie z dyspozycja
§ 51 ust. 2 zarzadzenia nr 53 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia
2011 r. w sprawie szczegolowego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych
oraz innych komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatow
niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania
srodkow bezpieczenstwa fizycznego (Dz. Urz. Nr 17 poz.56, z pozn. zm.), zwanego dalej
,,zarzqdzeniem nr 53

nie sprawdzono dyskéw twardych znajdujacych si¢ w urzadzeniach (jednostkach centralnych)
systemow niejawnych, ktore sg zaplombowane.

W toku prowadzonych czynnosci kontrolnych sprawdzono sposob prowadzenia urzadzen

ewidencyjnych pod katem dokonywania kompletnosci zapisow potwierdzenia pobrania i zwrotu
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dokumentu, potwierdzenia faktu wilaczenia dokumentu do teczki, dokumentowania ujgcia

dokumentu na ewidencji innego urzadzenia ewidencyjnego oraz dokumentowania przekazywania

materiatdéw niejawnych. W wyniku powyzszego stwierdzono:

1) przypadki dokonywania btednych adnotacji w kolumnie nr 16 dot. dolgczenia pisma jako
zatacznik do innego pisma, pozostajacego na stanie ewidencyjnym Wydziatu Zamiejscowego
w Nowym Saczu BSWSQG, tj. wpisywano ze ,,wystano za pismem nr ...” zamiast ,,stanowi
zatacznik do pisma nr ...”, ktore stwierdzono w poz.:

wych. Z-3 z dnia 04.01.2023 r. zrejestrowany zostal jako: 1/1/-/- i stanowi zalacznik
do pisma wych. nr Z-4 z dnia 04.1.2023 r. zarejestrowanego jako: 1/2/1/. Pismo zostato

wislane szifrofaksem i okazane do kontroli. Btgdnych adnotacji dokonata

wych. Z-5/23 z dnia 05.01.2023 r. zrejestrowany jako 1/1/-/- 1 stanowi zatgcznik do pisma
wych. nr Z-6 dnia 05.01.2023 r. zarejestrowanego jako: 1/2/1/1. Pismo zostalo wislane

szifrofaksem 1 _okazane do kontroli. Btednych adnotacji dokonata

wych. Z-236/24 z dnia 18.12.2024 zrejestrowany jako 1/1/-/- i stanowi zalacznik
do pisma nr Z-237/24 z dnia 18.12.2024 r. blednie zarejestrowanego jako: 1/1/-/-, tzn. bez

zatgcznika. Pismo zostato wyslane szyfrofaksem i okazane do kontroli. Blednych adnotacji
1 rejestracji pisma Z-237 dokonata _

Uchybienia usunieto w trakcie kontroli.

2) dokonywanie adnotacji dotyczacych przesylania spisow akt przekazanych do Archiwum
Zaktadowego Wydziatu Ochrony Dokumentacji Biura Ochrony Informacji Komendy
Gtownej Strazy Granicznej (WOD BOI KGSG) wykonanych w 3 egz. wraz z teczkami,
w sposob niespetniajacy dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt. 31 4
zarzadzenia nr 53, tj. przyktadowo:

wych. Z-158 z dnia 05.07.2023 r. zarejestrowany jako 3/-/-/-, natomiast w kolumnie nr 16
jest zapis: 3/-/-, ktory wskazuje, ze wysytany dokument jest na 3 str. bez zatacznikow.
W trakcie kontroli ustalono, ze za ww. spisami przestano 1 teczke. Uchybienie usunigto
w trakcie kontroli poprzez dokonanie zmiany zapisu na: 1/x3egz. + 1 teczka/1/1 teczka.

wych. Z-164 z dnia 13.07.2023 r. zarejestrowany jako 3/-/-/-, natomiast w kolumnie nr 16
jest zapis: 3/-/-, ktory wskazuje, ze wysytany dokument jest na 3 str. bez zatacznikow.
W trakcie kontroli ustalono, ze za ww. spisami przestano 1 teczke. Uchybienie usunigto
w trakcie kontroli poprzez dokonanie zmiany zapisu na: 1/x3egz. + 1 teczka/1/1 teczka.

wych. Z-175 z dnia 24.07.2023 r. zarejestrowany jako 3/-/-/-, natomiast w kolumnie nr 16
jest zapis: 3/5/teczki, ktory jest nieprecyzyjny i wskazuje, ze dokument jest na 3 str.,
za ktorym przestano 5 zatacznikdw. W trakcie kontroli ustalono, ze za ww. spisami
przestano 5 teczek, spisy akt wykonano w 3 egz. na 2 str. kazdy. Uchybienie usunigto
w trakcie kontroli poprzez dokonanie zmiany zapisu na: 2/x3egz. + 5 teczek/5/5 teczek.

wych. Z-198 z dnia 16.08.2023 r. zarejestrowany jako 3/-/-/-, natomiast w kolumnie nr 16
jest zapis: 3/5teczki, ktory jest nieprecyzyjny i wskazuje, ze dokument jest na 3 str.,
za ktorym przestano 5 zatacznikéw. W trakcie kontroli ustalono, ze za ww. spisami
przestano 5 teczek, spisy akt wykonano w 3 egz. na 2 str. kazdy. Uchybienie usunigto
w trakcie kontroli poprzez dokonanie zmiany zapisu na: 2/x3egz. + 5 teczek/5/5 teczek.

Ww. adnotacji dokonata _ Uchybienia usuni¢to w trakcie kontroli.

3)

nie wpisywanie, w przypadku pism wchodzacych, w urzadzeniach ewidencyjnych

dyspozycji (nadanej przez nadawce) ,,pismo przewodnie jawne”, przyktadowo:
— wych. Z-184 z dnia 31.07.2023 r., osoba odpowiedzialna -

- wich. Z-191 z dnia 10.08.2023 r., osoba odpowiedzialna -

— wch. PF-1/N/24, osoba odpowiedzialna -

— wch. PF-24/24 z dnia 07.03.2024 r., osoba odpowiedzialna -

Strona 4/6



010054
Podświetlony

010054
Podświetlony

010054
Podświetlony

010054
Podświetlony

010054
Podświetlony

010054
Podświetlony

010054
Podświetlony

010054
Podświetlony


Egz. pojedynczy

Uchybienia usunieto w trakcie kontroli.

4) przypadki blednie zarejestrowanych dokumentéw w urzadzeniach tj. rejestracji
dokonywano niezgodnie z tytulami kolumn poprzez wpisywanie odrebnie liczby stron
dokumentu zawierajacego informacje niejawne i dokumentu jawnego, co nie speinia

dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 zarzadzenia nr 53. Przyktadowe rejestracje:

Liczba Data, imi¢ i
o Sn);lr:b:ri'a Numer Data Liczba egz. OT:ZW:)S;(;S
Znaczen kolejny rejestracji wytworzonego " Stron wszystkich » podp
Klauzuli 2 stron dokumentu N ikow 1 osoby
. zapisu dokumentu dokumentu lub innych zatacznikow zatacznikow lub bicraiacei
tajnosci ‘ednostek mia innych jednostek pobierajgee]
] ry miary dokument
1 2 7 8 9 10 11 14
V4 290 | 30.11.2023 1 1+3 jawne 2 jawne 3
35 w tym 34 w tym
V4 123 | 05.06.2024 32 jawne + 3 32 jawne +
1 plyta jawna 1 ptyta jawna
1+ . .
Z 192 | 30.10.2024 1 . 1 jawne | 2 jawne
2 jawne

Wyzej wymienione dokumenty powinny zosta¢ zarejestrowane w nizej przedstawiony

Sposob:
Liczba
Data, imi¢ i
ozsn):::e()nlia Numer Data Liczba egz. . nazwisko oraz
Klauzuli koleiny rejestracji wytworzonego stron dokumentu Strlon W‘Slf}',Stkllcgl podpis qsoby
tajnosci zapisu dokumentu dokumentu Jub innych zalgcznikow Zzatgeznikow ul pobierajacej
jednostek miary innych jednostek dokument
miary
1 2 7 8 9 10 11 14
V/ 290 | 30.11.2023 1 4 2 3
35+ 34+
zZ 123 | 05.06.2024 3
1 ptyta 1 ptyta
zZ 192 | 30.10.2024 1 3 1 2

5) dokonanie rejestracji dziennika ewidencyjnego obejmujacego lata 2023 — 2024 w rejestrze
dziennikow ewidencji i teczek wg Rdet SW-5/18 w 2025 r. pod poz. Z-1. W trakcie kontroli
ustalono, ze pierwotnie ww. urzadzenie ewidencyjne zostato zarejestrowane w rejestrze
w 2023 r. pod poz. Z-5, w pozycji gdzie wczesniej zostala zarejestrowana teczka

t.:,,Procedury, wymagania, plan oraz zalaczniki bezpieczefnstwa i dziatania systemu
> KGSG”, ktora to za pismem nr SW-NO-Z-164/23 zostala przestana do Archiwum
Zaktadowego Wydzialu Ochrony Dokumentacji Biura Ochrony Informacji KGSG,
a nastgpnie zwrdcona do podmiotu kontrolowanego. ﬁ ktora
dokonata btednej rejestracji dziennika w wyzej opisany sposob, dokonata zgodnie
z § 2 Zarzadzenia nr 53, zmian zapisu w rejestrze dziennikdw ewidencji 1 teczek
przywracajac pierwotny wpis (tj. zapis dot. ww. teczki) oraz zarejestrowata ww. dziennik
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ewidencii'ni w rei'estrze pod poz. Z-1/25. Ww. czynno$ci zostaly wykonane przez

6. Ocena skontrolowanej dzialalnoS$ci: pozytywna.

7. Zalecenia.

Z uwagi na stwierdzone uchybienia zalecam:

1) dokonywa¢ rejestracji w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytutami kolumn
w sposob wskazany w pkt 5 ppkt 4;

2) dokonywac¢ kazdorazowo w kolumnie nr 3 urzadzenia ewidencyjnego ,,Adnotacje dot.
obowigzywania klauzuli tajnosci lub jej zniesienia albo zmiany” adnotacji dot.
zamieszczonej na dokumencie (wchodzacym lub wychodzacym) dyspozycji, np.
,»pismo przewodnie jawne”’;

3) dokonywac¢ adnotacji dotyczacych przesytania spisow akt przekazanych do Archiwum
Zaktadowego WOD BOI KGSG lub Archiwum Strazy Granicznej wykonanych w 3 egz.
wraz z teczkami, w sposob wskazany w pkt 5 ppkt 2.

8. Zgodnie z § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Glownego Strazy Granicznej
z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej
oraz zasad koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz.
109, z 2024 r. poz. 2 oraz z 2025 r. poz. 12) kierownik podmiotu kontrolowanego
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania z kontroli, jest
uprawniony do przedstawienia swojego stanowiska do tego sprawozdania, co nie
wstrzymuje  realizacji  zalecen iwnioskow zkontroli  przedstawionych
w sprawozdaniu.

9. Zgodnie z § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej
oraz zasad koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz.
109, z 2024 r. poz. 2 oraz z 2025 r. poz. 12 w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego sprawozdania z kontroli, oczekuj¢ pisemnej informacji o wykonaniu
zalecen lub wykorzystaniu wnioskow, a takze podjetych dzialaniach lub przyczynach
ich niepodjecia.

10. Fakt przeprowadzenia kontroli w trybie zwyklym, odnotowano w Ksiazce kontroli
Wydzialu Ochrony Informacji Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
wg Rdet SW-14/19 pod poz. 1/25.

11. Sprawozdanie sporzadzono w jednym egzemplarzu. Naczelnik Wydzialu
Zamiejscowego w Nowym Sgczu BSWSG otrzymuje udostepnione sprawozdanie
poprzez elektroniczny system zarzadzania dokumentacja EZD PUW.

KOMENDANT
Biura Spraw Wewnetrznych
Strazy Granicznej

gen. bryg. SG Adam WANARSKI

(podpisano elektronicznie)

Wykonano w egz. pojedynczym Strona 6/6
Wyk.: Zespot kontrolny, tel.: 6604965.
Dnia 17.04.2025 r
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