w sprawie wprowadzenia Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych
w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928) oraz art. 3c ust. 2 i art. 5a ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 12 pazdziernika
1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 915 z pdzn. zm.) zarzgdza sie,
co nastepuje:
§1
1. W Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, zwanym dalej ,BSWSG”
wprowadza sie wewnetrzng procedure dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej, zwang dalej ,procedurg zgloszefi wewnetrznych’, ktora stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
1. W BSWSG z procedurg zgtoszen wewnetrznych zapoznaje kierownik komorki
organizacyjnej BSWSG odpowiedzialny za prowadzenie spraw osobowych,

akt osobowych i dokumentacji kadrowej funkcjonariuszy petnigcych stuzbe
i pracownikow zatrudnionych w Biurze lub osoba przez niego upowazniona.

2. Z procedurg zgloszer wewnetrznych zapoznajg sie:

1) osoby przyjmowane do stuzby w Strazy Granicznej albo przenoszone
lub delegowane do petnienia stuzby w BSWSG — w dniu wreczenia rozkazu
personalnego o przyjeciu do stuzby albo w dniu stawienia sie do stuzby
w BSWSG, w zwiazku z przeniesieniem lub delegowaniem;

2) osoby zatrudniane w BSWSG — w dniu nawigzania stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub petnienia
funkcii;

3) funkcjonariusze i pracownicy BSWSG —w terminie 7 dni od dnia wejscia w zycie
zarzadzenia.

3. Osoby wymienione w ust. 2 potwierdzajg zapoznanie si¢ z procedura zgtoszen

wewnetrznych poprzez ztozenie o$wiadczenia, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 2

do zarzadzenia.

4 Os$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 wigcza sig do akt osobowych sktadajgcego
os$wiadczenie.



5 Osoby ubiegajgce sie o prace w BSWSG na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe S$wiadczenia pracy lub pehienia
stuzby, w momencie rozpoczecia rekrutacji informowane sg o obowiazujgcej
w BSWSG procedurze zgtoszeh wewngtrznych przez zamieszczenie informacii

w ogtoszeniu o naborze.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogtoszenia.

KOMENDANT BIURA SPRAW WEWNETRZNYCH
STRA/ZYZGRANICZNEJ

f

~,

= \\
gen. bryg. SG Adam WANARSKI



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 0?66
Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej z dnia 25 wrzesnia 2024 r.

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatah nastepczych w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

§1

Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, zwana dalej
,procedurg zgtoszen wewnetrznych” okresla zasady i tryb wewnetrznego zgtaszania
naruszenia prawa zwanego dalej ,zgloszeniem wewnetrznym”, w rozumieniu
przepisoOw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928),
zwanej dalej ,ustawg”, w tym:

1) komérke organizacyjna Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, zwanego
dalej ,BSWSG” wiasciwg do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych
i podejmowania dziatar nastepczych;

2) sposoby dokonywania zgtoszen wewnetrznych;

3) sposdb weryfikacji zgloszen wewnetrznych i potwierdzania sygnaliscie przyjecia
zgtoszenia wewnetrznego;

4) spos6b przetwarzania i przechowywania informacji zwigzanych ze zgtoszeniem
wewnetrznym;

5) zasady prowadzenia rejestru zgtoszen wewnetrznych.

§2
1. Zakres przedmiotowy i podmiotowy dokonywanych zgtoszen wewnetrznych okresla
odpowiednio art. 3 ust. 1 i art. 4 ustawy.

2. Do informaciji, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1-3 ustawy nie stosuje sie procedury
zgtoszen wewnetrznych.

3. W przypadku, gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem jednoczesnie
dokonanego zgtoszenia wewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktérej mowa
w art. 227 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), zwanej dalej ,kpa”, lub gdy z tresci
wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgtoszenia wewnetrznego, stosuje
sie wytgcznie procedure zgtoszeh wewnetrznych.



§3
1. Osoba dokonujgca zgtoszenia wewnetrznego, zwana dalej rowniez ,sygnalistg”
podlega ochronie na zasadach okreslonych w art. 6 i 51 ustawy.

2. Z ustawowej ochrony przed dziataniami odwetowymi, o ktorych mowa
w art. 12 ustawy za dokonanie zgtoszenia wewnetrznego, a takze probami
i grozbami takich dziatan, korzysta:

1) sygnalista,
2) osoba pomagajgca w dokonaniu zgtoszenia wewnetrznego,
3) osoba powigzana z sygnalista.

3. Wprowadza sie wewnetrzng ochrone przed dziataniami odwetowymi, a takze
prébami i grozbami takich dziatan, w stosunku do 0s6b wykonujgcych czynnosci
przewidziane procedurg zgtoszehn wewnetrznych, a mianowicie:

1) os6b przyjmujgcych zgloszenia wewnetrzne i prowadzgcych rejestr
tych zgtoszen,

2) os6b prowadzacych postepowanie wyjasniajgce,
3) Swiadkow,
4) os6b pomagajacych w prowadzeniu postepowania wyjasniajgcego.

4. W przypadku, gdy osoba wymieniona w ust. 2 i 3 spotka si¢ z dziataniami, ktére
odczytuje jako dziatanie odwetowe, grozby lub proby takich dziatan — moze
poinformowa¢ o tym Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej. Wyznaczona osoba wyjasnia sprawe i informuje Komendanta Biura
Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej o ich wyniku, w celu podjecia dalszych
dziatan.

5. Osoba, ktora poniosta szkode z powodu $wiadomego zgtoszenia wewnetrznego
lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych informacji przez sygnaliste,
ma prawo do odszkodowania lub zado$¢uczynienia za naruszenie dobr
osobistych od sygnalisty, ktoéry dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia

publicznego.
Rozdziat 2
Przyjmowanie zgtoszen wewnetrznych i podejmowanie dziatan nastepczych
§4

1. Do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpczych,
o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 1-2 upowaznia sie funkcjonariuszy i pracownikow
komérki organizacyjnej wtasciwej do spraw kontroli BSWSG, zwang dalej ,komorka
do spraw kontroli”.

2. W przypadku gdy zgtoszenie wewnetrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikow
komorki do spraw kontroli, dziatania nastepcze okreslone w § 5 ust. 2 podejmuje



Komendant Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej lub upowazniona przez
niego osoba po wydaniu upowaznienia, o ktérym mowa w § 6.

3. W zalezno$ci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia wewngtrznego,
Komendant Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej moze upowaznic¢ innych
funkcjonariuszy lub pracownikéw BSWSG do uczestniczenia w procesie weryfikacji
zgtoszenia lub w procesie dziatari nastepczych.

§5
1. Wobec kazdego zgloszenia wewnetrznego spetniajgcego wymagania ustawy
i procedury zgtoszen wewnetrznych podejmuje sie dziatania nastepcze.

2. Dziatania nastepcze, prowadzone po przyjeciu zgtoszenia wewnetrznego obejmuja
etapy:

1) wstepnej formalnej weryfikacji zgloszenia wewnetrznego, w celu kwalifikacji
zgtoszenia oraz przygotowania postepowania wyjasniajgcego;

2) postepowania wyjasniajgcego, ktorego celem jest ustalenie stanu faktycznego
i oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu wewnetrznym;

3) dalszych dziatan nastepczych, ktére maja na celu przeciwdziatanie skutkom
i przyczynom naruszenia prawa.

§6

Przyjmowanie i weryfikacja zgloszeri wewnetrznych, podejmowanie dziatan
nastepczych oraz przetwarzanie danych osobowych wskazanych w zgtoszeniu
wewnetrznym moze byé wykonywane wytacznie przez osoby posiadajgce pisemne
upowaznienie Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej.

§7
1. W ramach zadan, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 1-2 osoby posiadajgce okreslone
w § 6 upowaznienie:
1) wyznaczajg termin spotkania, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt 2 oraz informuja
sygnaliste 0 wyznaczonym terminie spotkania;
2) przyjmujg zgtoszenie wewnetrzne;

3) dokonujg wstepnej weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego, o ktorej mowa
w § 14 ust. 1;

4) podejmujg dziatania nastepcze — w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania BSWSG, w tym
dokonujg oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu wewngtrznym.

2. Kierownik komorki do spraw kontroli potwierdza sygnaliscie przyjecie zgtoszenia
wewnetrznego z wytgczeniem przypadkéw, w ktérych sygnalista nie podat adresu
do kontaktu.



3. W ramach zadan, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 1-2 kierownicy komorek
organizacyjnych BSWSG:

1) udzielajg niezbednej pomocy w zakresie podmiotowej i przedmiotowej
weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego, w tym kontekstu zwigzanego z praca
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy, z zachowaniem poufnosci tozsamosci
syghalisty, osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy oraz osoby trzeciej wskazanej
w zgtoszeniu;

2) podejmujg dziatania nastepcze w zakresie zleconym przez Komendanta Biura
Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej.

4. W ramach zadan, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 mozna korzysta¢ z pomocy
wewnetrznych i zewnetrznych ekspertéw oraz biegtych, powolywanych przez
Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej na wniosek kierownika
komorki do spraw kontroli, jezeli w toku dziatan nastgpczych konieczne jest
przeprowadzenie specjalistycznych badan lub zbadanie okreslonych zagadnien
wymagajacych szczegoélnych umiejetnosci lub wiedzy specjalistyczne;.

§8

1. Osoby realizujgce zadania, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 podlegaja wytaczeniu
z urzedu z udziatu w czynnosciach, jezeli:

1) zgtoszenie wewnetrzne dotyczy ich bezposrednio;

2) zgtoszenie wewnetrzne dotyczy osob im bliskich lub gdy miedzy nimi
a sygnalistg zachodzi stosunek osobisty mogacy wywota¢ watpliwosci
co do bezstronnosci prowadzonych czynnosci i podejmowanych dziatan
nastepczych;

3) podjete dziatania nastepcze mogtyby dotyczy¢ ich praw i obowigzkéw lub oséb
im bliskich;

4) sg podwtadnymi osob, ktorych dotyczy zgtoszenie wewnetrzne;
5) byli $wiadkami naruszen prawa opisanych w zgtoszeniu wewnetrznym.

2. Za osobe bliskg uwaza sie osobe, w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z p6zn. zm.).

3. Wylaczenie os6b, o ktérych mowa w ust. 1 z udziatu w przyjeciu i weryfikacji
zgloszenia wewnetrznego oraz podejmowania dziatan nastepczych moze nastapic
rowniez na wniosek sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie wewngtrzne oraz
innej osoby pomagajacej w zgloszeniu, jezeli zaistniejg uzasadnione watpliwosci
co do ich bezstronnosci w sprawie zgtoszenia wewnetrznego.

4. Osoby, o ktorych mowa w § 6 badaja z urzedu, czy nie zachodza okolicznosci

uzasadniajace ich wylgczenie z udzialu w czynno$ciach przyjecia i weryfikacji
zgtoszenia wewnetrznego oraz podejmowania dziatan nastepczych.

5. Przed rozpoczeciem ustnego przyjecia i weryfikacji zgloszenia wewnetrznego
oraz przed podjeciem dziatann nastepczych osoba, o ktérej mowa § 6 skilada



pisemne o$wiadczenie o braku Ilub istnieniu okoliczno$ci uzasadniajgcych
jej wytaczenie z udziatu w tych czynnosciach.

6. Wzér oéwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 5 stanowi zatacznik nr 1 do procedury
zgtoszen wewnetrznych.

7. O wylgczeniu osoby z udziatu w przyjeciu i weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego
oraz podjecia dziatan nastepczych decyduje Komendant Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej. O wytaczeniu osoby czyni sie¢ wzmianke
na o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 5.

§9

1. W ramach przyjecia i weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego oraz podejmowania
dziatan nastepczych osoby, o ktérych mowa w § 6 w szczegélno$ci majg prawo do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

wystepowania do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien;

zadania od kierownikow komorek organizacyjnych BSWSG oraz bezposrednio
funkcjonariuszy i pracownikéw tych komorek, a takze osoby, ktorej zgtoszenie
dotyczy, ztozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych
zakresu zgtoszenia wewnetrznego, niezbednych do dokonania dziatan
nastepczych;

wgladu do dokumentéw dotyczacych przedmiotu zgtoszenia wewnetrznego,
pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentow zwigzanych
ze zgtoszeniem wewnetrznym, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie
chronionej;

sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do dziatan
nastepczych kopii, odpisow lub wyciggéw z dokumentéw oraz zestawien
lub obliczen;

dostepu do pomieszczen i obiektébw w celu przeprowadzenia niezbednych
czynnosci, np. dokonania ogledzin lub zabezpieczenia dowodow;

dokonywania wszelkich innych czynnosci niezbednych do wstepnej weryfikacji
zgtoszenia wewnetrznego.

2. Z przebiegu ogledzin oraz z przyjecia ustnych wyjasnier sporzadza sig protokot.

3. Protokét, o ktérym mowa w ust. 2 obejmuje:

1)
2)

3)
4)

oznaczenie czynno$ci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia,

imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby prowadzgcej czynnos¢ oraz osoby
uczestniczgcej w czynnosciach;

opis przebiegu czynnosci lub tre$¢ wyjasnien;

podpisy 0s6b uczestniczacych w czynnosciach.



§ 10

1. Postepowanie wyjasniajace, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 konczy sig
sprawozdaniem.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczegélnosci:
1) informacje dotyczace zgtoszenia wewnetrznego, w tym naruszenia prawa;

2) opis dokonanych ustalen w zakresie stanu faktycznego i prawnego,
w tym czy doszto do naruszenia prawa;

3) w przypadku stwierdzenia, ze doszio do naruszenia prawa wskazanie
jego zakresu, przyczyn i skutkow;

4) dane osobowe os6b odpowiedzialnych za naruszenie prawa;
5) podijete dziatania nastepcze oraz cel ich przeprowadzenia.
3. W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 1 mozna zawrze¢ rekomendacje,
dotyczgce:
1) zamkniecia procedury zgtoszen wewnetrznych;
2) planowanych do podjecia dalszych czynno$ci, na podstawie i w granicach
odrebnych przepisow.
4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 podlega akceptacji przez Komendanta Biura
Spraw Wewnetrznych Strazy Graniczne;.
Rozdziat 3

Sposoby dokonywania zgtoszenh wewnetrznych

§ 11
1. Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie:

1) za posrednictwem nagrywane;j linii telefonicznej wskazanej na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej, zwanej dalej ,BIP”, stronie internetowej BSWSG oraz portalu
wewnetrznym;

2) podczas bezposredniego spotkania z osobg upowazniong przez Komendanta
Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej do przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych, zorganizowanego nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania od sygnalisty wniosku w sprawie wyznaczenia terminu przyjecia
zgtoszenia.

2. Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane pisemnie:

1) poprzez wystanie na adres BSWSG al. Niepodlegtosci 100 02-585 Warszawa,
w zamknietych dwoéch kopertach z dopiskiem: ,,zaloszenie wewnetrzne —
do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w kancelarii”;

2) poprzez doreczenie osobiscie do BSWSG w zamknigtych dwoch kopertach
z dopiskiem jak w pkt 1;



-—

3) zapomocg srodkéw komunikacji elektronicznej — na adres poczty elektronicznej
zgloszenie.wewnetrzne.bswsg@strazgraniczna.pl.

Zgtoszenia wewnetrznego, o ktérym mowa w ust. 2, sygnalista moze dokonac
korzystajac ze wzoru, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do procedury zgioszen
wewnetrznych.

Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, nie moze by¢ otwierana
przez_osobe nieposiadajaca pisemnego upowaznienia Komendanta Biura
Spraw__Wewnetrznych Strazy Graniczne] do przyjmowania zgloszen
wewnetrznych.

Dostep do wiadomosci ztozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ”zgtoszenie
wewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwierac
w kancelarii” ma tylko Komendant Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
oraz osoby posiadajgce upowaznienie, o ktbrym mowa w § 6.

Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 dokumentowane jest za zgoda sygnalisty
w formie nagrania rozmowy.

Zgtoszenie wewnetrzne, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 dokumentowane jest
w formie protokotu spotkania odtwarzajacego jego doktadny przebieg,
przygotowanego przez osobe upowazniong przez Komendanta Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych.
Sygnalista moze dokonac¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia tego protokotu
przez jego podpisanie.

Wzor protokotu spotkania stanowi zatacznik nr 3 do procedury zgtoszen
wewnetrznych.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 sygnalista moze zgtosi¢
za posrednictwem nagrywanej linii telefonicznej lub na adres mailowy
zgloszenie.wewnetrzne.bswsg@strazgraniczna.pl.

§ 12

. Zgtoszenie wewnetrzne powinno zawiera¢ co najmniej:

1) dane osobowe niezbedne do identyfikacji sygnalisty, w szczegolnosci imie
i nazwisko (nazwa);

2) obecny lub byty zwigzek ze stuzbg lub pracg w BSWSG, uzasadniajacy nadanie
statusu sygnalisty, o ktérym mowa w art. 4 ustawy (np. funkcjonariusz,
pracownik);

3) adres do kontaktu, tj. adres do korespondencii lub adres poczty elektronicznej;

4) przedmiot zgtoszenia wewnetrznego, tj. opis zgtoszenia (uzasadnionego
podejrzenia dotyczacego zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa);

5) dane osobowe niezbedne do identyfikacji osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie
wewnetrzne — w przypadku, gdy zgloszenie nastgpuje w zwigzku



z uzasadnionym podejrzeniem dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa przez te osobe;

6) informacje, czy naruszenie prawa, ktére zgtasza sygnalista byto lub jest
przedmiotem innego jego zgloszenia (zgtoszenia wewnetrznego/zgtoszenia
zewnetrznego/ujawnienia publicznego), a jezeli tak, to kiedy i do kogo
zgtoszenie takie przekazano, a takze czy uzyskano informacje zwrotng w tej
sprawie.

2. Sygnalista w zgloszeniu wewnetrznym moze poda¢ dane osobowe niezbedne
do identyfikacji osob, ktére pomagajg mu w zgtoszeniu.

3. Do zgtoszenia wewnetrznego sygnalista moze zatgczy¢é materiaty, dokumenty
stanowigce dowod oraz wskaza¢ dane osobowe $wiadkéw zgtaszanego
naruszenia prawa.

§13

1. Dane osobowe sygnalisty oraz oséb, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 pkt 5 i ust. 2-3,
pozwalajgce na ustalenie ich tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng ich zgoda.

2. Zgtoszenie wewnetrzne moze zawiera¢ zgode sygnalisty na ujawnienie danych
osobowych, pozwalajgcych na ustalenie jego tozsamosci. Wzér o$wiadczenia
o wyrazeniu zgody na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie
jego tozsamosci stanowi zatgcznik nr 4 do procedury zgtoszen wewnetrznych.

3. Ujawnienie danych osobowych sygnalisty, zasady przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia wewnetrznego i podjeciem dziatan
nastepczych odbywa sie na zasadach okre$lonych w art. 8 ustawy.

Rozdziat 4

Sposéb weryfikacji zgloszert wewnetrznych i potwierdzania sygnaliscie
przyjecia zgtoszenia wewnetrznego

§14

1. W ramach zadan, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 pkt 1 nalezy dokona¢ wstepnej
formalnej weryfikacji zgloszenia wewnetrznego, polegajgcej na ustaleniu:

1) kontekstu zwigzanego z pracg, o ktorym mowa w art. 4 ustawy;
2) przedmiotu naruszenia prawa, o ktérym w art. 3 ust. 1 ustawy;

3) witasciwosci Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
do rozpatrzenia zgtoszenia wewnetrznego;

4) wiasciwosci organu publicznego do podjecia dziatan nastepczych,
w przypadku, gdy zgtoszenie wewnetrzne nie nalezy do zakresu dziatania
BSWSG.



2. Kierownik komorki do spraw kontroli uprawniony jest do przekazania
sygnaliscie:

1) potwierdzenia przyjecia zgtoszenia wewnetrznego — w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu,
na ktory nalezy przekazaé potwierdzenie;

2) informacji o przekazaniu zgtoszenia wewnetrznego do organu publicznego
wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych — w przypadku gdy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania
BSWSG - niezwilocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pézniej
niz w terminie 14 dni, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu,
na ktéry nalezy przekaza¢ informacje o przekazaniu zgtoszenia lub
nie wyrazit zgody na ujawnienie jego tozsamosci;

3. Komendant Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej udziela sygnaliscie
informacji zwrotnej, w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia
potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewnetrznego lub — w przypadku
nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 — 3 miesigecy od
uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze sygnalista
nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac informacje zwrotna.

§15

1. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji, o ktorej mowa w § 14 ust. 1
kierownik komérki do spraw kontroli:

1) pozostawia sprawe bez rozpoznania lub przekazuje jg do komorki
organizacyjnej BSWSG wlasciwej do rozpatrzenia w ramach innych
postepowan, przewidzianych przepisami prawa, chyba Zze sygnalista
nie wyrazit zgody na ujawnienie jego tozsamosci;

2) przekazuje zgtaszajgcemu informacje, ze zgtoszenie nie podlega rozpatrzeniu
w trybie ustawy i procedury zgtoszer wewnetrznych — w terminie 7 dni od dnia
otrzymania pisma w tej sprawie, chyba ze sygnalista nie podat adresu do
kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

2. Komendant Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej moze pozostawic
bez rozpoznania zgloszenie w przypadku, gdy bylo ono juz przedmiotem
wczesniejszego zgtoszenia i w poréwnaniu z wcze$niejszym zgioszeniem
nie zawarto w nim istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, o pozostawieniu zgtoszenia
bez rozpoznania informuje sie sygnaliste, podajac uzasadnienie, chyba
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu. W razie kolejnego zgtoszenia —
pozostawia sie je bez rozpoznania i nie informuje sie o tym sygnalisty.

§ 16

Zgtoszenia wewnetrzne niezawierajace imienia i nazwiska oraz adresu do kontaktu,
zwane ,zgtoszeniami anonimowymi”, pozostawia si¢ bez rozpoznania.



Rozdziat 6
Rejestr zgloszen wewnetrznych
§17

1. W BSWSG wprowadza sie rejestr zgtoszenn wewnetrznych, ktéry prowadzi sie
w formie papierowej lub elektronicznej, przy zachowaniu zasad poufnos$ci, w sposéb
zapewniajgcy ochrone tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy
oraz osob trzecich wskazanych w zgtoszeniu.

2. Komendant Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej jest administratorem
danych osobowych gromadzonych w rejestrze zgtoszen wewnetrznych.

3. Zgloszenie wewnetrzne podlega zarejestrowaniu, po dokonaniu pozytywne;
weryfikacji.
4. Rejestr zgtoszen wewnetrznych obejmuje dane okreslone w art. 29 ust. 4 ustawy.

5. Dane osobowe oraz pozostate informacje wpisane do rejestru zgtoszen
wewnetrznych sg przechowywane w BSWSG przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdziat 7

Sposéb przetwarzania i przechowywania informacji zwigzanych
ze zgtoszeniem wewnetrznym

§ 18

1. Osoby, o ktérych mowa w § 6 =zobowigzane sg do uniemozliwienia
nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem
oraz zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy
informac;ji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac
tozsamos¢ takich osob.

2. Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszer wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych zobowigzane sg do bezstronnego, obiektywnego i rzetelnego
wykonywania zadan z poszanowaniem praw sygnalisty, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgtoszenia wewnetrznego, osoby, ktérej zgtoszenie dotyczy oraz osob
trzecich wskazanych w zgtoszeniu wewnetrznym.

3. Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych zobowigzane sg do zachowania tajemnicy w zakresie
informaciji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji
zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty

te prace.



4. Osoby realizujgce zadania zwigzane z obstugg systeméw informatycznych
i teleinformatycznych obowigzane sg do zachowania w tajemnicy informacji i danych
osobowych, ktére uzyskali, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywali prace.

§19

1. W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne zostato przyjete przez osobe
nieposiadajgcg upowaznienia, o ktérym mowa w § 6, osoba ta jest zobowigzana do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci
sygnalisty lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie wewnetrzne, jak réwniez osoby
trzeciej wskazanej w zgtoszeniu;

2) niezwtocznego, nie pézniej niz w terminie 1 dnia roboczego od dnia przyjecia
zgtoszenia wewnetrznego, przekazania zgtoszenia Komendantowi Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej lub do komorki do spraw kontroli.

2. Przepisy ust. 1 majg zastosowanie réwniez w przypadku, gdy zgtoszenie
wewnetrzne otrzymano za posrednictwem kanatéw zgtoszen nieprzewidzianych
w procedurze zgtoszen wewnetrznych.

§ 20

1. Zgtoszenia wewnetrzne oraz zwigzane z nimi pisma i dokumenty gromadzi sie
i przechowuje w formie papierowej w komérce do spraw kontroli w aktach sprawy
dotyczacej tego zgtoszenia (bez rejestraciji w systemie elektronicznego zarzadzania
dokumentacja).

2. Materiaty i dokumenty zgromadzone w zwigzku ze zgtoszeniem wewnetrznym
przechowuje sie w sposob przyjety w BSWSG, przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 21

Klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty
w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa stanowi zatacznik nr 5 do procedury
zgtoszen wewnetrznych.

§ 22

Klauzule informacyjng dotyczgcg przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych
dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszeniem prawa stanowi
zatgcznik nr 6 procedury zgtoszen wewnetrznych.

Rozdziat 8
Zgloszenia zewnetrzne
§ 23

1. Sygnalista moze w kazdym przypadku dokona¢ zgloszenia zewnetrznego,
o ktorym mowa w rozdziale 4 ustawy, bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.



. Zgtoszenie zewnetrzne moze zosta¢ dokonane do Rzecznika Praw Obywatelskich
albo organéw publicznych oraz — w stosownych przypadkach — do instytucii,
organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej w sposéb i na zasadach
wynikajacych z regulacji przyjetych w tych organach.

. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi administratorami
w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktére zostato
przyjete przez te organy.

Rozdziat 9
Przepisy koncowe
§24

. Kierownik komérki do spraw kontroli lub wyznaczona przez niego osoba,
co najmniej raz na 3 lata zobowigzany jest do dokonania przegladu procedury
zgtoszen wewnetrznych, w celu aktualizacji jej przepiséw w zaleznoéci od wynikow
dokonanego przegladu oraz doswiadczenia wiasnego lub innych organéw
publicznych.

. Przegladu, o ktérym mowa w ust. 1 dokonuje sie rowniez w przypadku zmiany
komorki organizacyjnej BSWSG wyznaczonej do realizacji procedury zgtoszen
wewnetrznych.



Zatgcznik nr 1 do procedury zgtoszen
wewnetrznych.

(nazwa komérki organizacyjnej Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej)

OSWIADCZENIE

0 zbadaniu okolicznosci uzasadniajgcych wyltgczenie z udziatu w czynnoSciach

Na podstawie § 8 ust. 5 Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziataih nastepczych w Biurze Spraw Wewnetrznych
Strazy Granicznej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 266 Komendanta
Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej z dnia 25 wrzesnia 2024 r. w sprawie
wprowadzenia Wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszern naruszeni prawa
i podejmowania dziatann nastepczych w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej.

Ja, NiZej POAPISANY/a™ — ... i ,

Legitymujacy/a* SIE .. ..o

(nr legitymaciji stuzbowej lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé)

oswiadczam, ze w zakresie zgtoszenia wewnetrznego:

Lo [0 Y4 1o o 1
(nr sprawy z rejestru, podmiot zgtoszenia)

istnieja/nie istnieja* okolicznosci uzasadniajgce wylaczenie mnie z udziatu
w przyjeciu zgloszenia wewnetrznego, weryfikacji zgloszenia wewnetrznego
oraz podjecia dziatan nastepczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), a takze w procedurze zgtoszen
wewnetrznych.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis)

*niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 2 do procedury zgtoszen
wewnetrznych.

ZGLOSZENIE WEWNETRZNE

POUCZENIE:

Tozsamo$¢ sygnalisty i osoby/oséb, ktérych dotyczy zgloszenie sg chronione, tj. dane sg poufne
i majg do nich dostep wytacznie osoby do tego uprawnione. W trakcie i po zakoriczeniu czynno$ci
prowadzonych w tej sprawie przetwarzane sg wyigcznie dane niezbedne.

Wypetniajgc i podpisujac przedmiotowe zgloszenie wyrazasz zgode na przetwarzanie Twoich danych
osobowych. Oswiadczasz jednoczesnie, ze zapoznates/a$ sie z klauzulg informacyjng w zakresie
ochrony danych osobowych, dotyczacych dokonywania wewnetrznych zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w zgtoszonej przez Ciebie sprawie oraz, ze jestes swiadomy
konsekwenciji za $wiadome podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i zgtoszenie fatszywych informaciji
0 naruszeniu prawa.

Podane w zgtoszeniu informacje sg objete poufnoscig na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) i Wewnetrznej procedurze dokonywania
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 266 Komendanta
Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej z dnia 25 wrze$nia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszer prawa i podejmowania dziafar nastepczych
w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej

I. SYGNALISTA

1. Oznaczenie sygnalisty dokonujgcego zgtoszenia wewnetrznego
*Obowigzkowe pola do uzupetnienia, w przypadku checi uzyskania informacji zwrotnej w zakresie zgloszenia wewnetrznego.

imig*

nazwisko*

nazwa

e-mail

*

adres do korespondencji pocztowej lub adres elektroniczny’

nr telefonu

2. Dane osoby, ktéra pomaga w zgtoszeniu.

imie

nazwisko

nazwa

e-mail

adres do korespondencji pocztowej lub adres elektroniczny

nr telefonu

3. Dane osoby trzeciej, ktéra jest powigzana ze zgtaszajacym, a ktéra moze doswiadczy¢
dziatan odwetowych w kontekscie zwigzanym z praca (np. wspbtpracownicy lub krewni
zgtaszajgcego).

imie

nazwisko

nazwa

e-mail

adres do korespondencji pocztowej lub adres elektroniczny

nr telefonu




4. Czy sygnalista wyraza zgode na ujawnienie jego tozsamosci, w przypadku gdy informacja
ta jest niezbedna do zapewnienia rzetelnosci przeprowadzenia procedury i podjecia
stosownych dziatan nastepczych? Niepotrzebne skreslic.

TAK
NIE

5. Status sygnalisty w kontek§cie zwigzanym z pracg (zgodnie z art. 4 ustawy o ochronie sygnalistow).
Zaznacz jedng z opgji.

pracownik;

pracownik tymczasowy;

osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawne;;

przedsigbiorca;

prokurent;

akcjonariusz lub wspolnik;

czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowo$ci prawneyj;

osoba $wiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy;

stazysta;

wolontariusz;

praktykant;

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencii
Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Paristwowej Strazy Pozamej, Stuzby
Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834);

Zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 i 834).

jako osoba fizyczna, o ktérej mowa powyzej, w przypadku zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu prawa
uzyskanej w kontekécie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lub ustug iub pefnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby
w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu;

NNY oo (WSKAZAE StAtUS SYQNEISTY)

Il. ZGLOSZENIE WEWNETRZNE

1. Zgtoszenie wewnetrzne stanowi informacje o:
Zaznacz jedng z opdji.

uzasadnionym podejrzeniu naruszenia prawa, na ktére sygnalista przedstawia konkretne dowody, ze stanowi ona informacje
0 naruszeniu prawa

potencjalnym naruszeniu prawa, na ktére sygnalista nie posiada dowodéw, ale ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja
bedaca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania tego zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego i stanowi ona informacje o naruszeniu prawa

probie ukrycia naruszenia prawa

grozbie lub prébie podjecia dziatarn odwetowych

2. Zgtoszenie wewnetrzne dotyczy obszaru (zgodnie z art. 3 i 5 ustawy o ochronie sygnalistéw)

korupcji;

zaméwien publicznych;

ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

bezpieczenstwa transportu;

ochrony $rodowiska;

ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jgdrowego,

bezpieczernstwa zywnosci i pasz;

zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

ochrony konsumentow;

ochrony prywatnosci i danych osobowych;

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

intereséw finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;
rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b
prawnych;

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujgce w stosunkach jednostki z organami wiadzy publicznej
i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi powyzej.

3. Tre$¢ zgtoszenia wewnetrznego, w tym:

Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajécia zgodnie z wiedza, ktéra posiadasz. Mozesz podac dane
o0s6b, ktére dopuscity sie nieprawidtowosci, ktdrych dotyczy zgtoszenie (nazwiska, stanowiska); dane osob, ktére mogly staé
sie ofiarami nieprawidlowosci; jakie zachowanie/dziatania chcesz zglosic?; kiedy doszto do naruszenia przepiséw i czy trwa
to nadal?; czy powiadomite$ juz kogos o tej sprawie, a jezeli tak, to napisz kto to byt (np. osoby w firmie, media, inne wiadze);
czy istnieja relacje pomiedzy wskazanymi powyzej osobami?; jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowaé opisane
przez Ciebie nieprawidtowosci?




Wskaz osoby, ktorych zgloszenie dotyczy (imig, nazwisko, zajmowanie przez tg osobe stanowisko stuzbowe lub peiniona funkcja).

Wskaz czas i miejsce naruszenia prawa.

4. Czy sygnalista posiada dowody potwierdzajgce naruszenie prawa bedace przedmiotem
zgloszenia? Mozesz wskazac i dotgczy¢ do zgtoszenia posiadane dowody, potwierdzajgce
opisywany stan oraz dane osobowe $wiadkOw. Niepotrzebne skreslic.

TAK
NIE

6. Czy naruszenie prawa, ktére zgtasza sygnalista byto juz przedmiotem jego zgtoszenia
wewnetrznego/zgtoszenia zewnetrznego lub ujawnienia publicznego? Niepotrzebne skreslic.

TAK
NIE
Jezeli tak, wskaz kto, do kogo i kiedy zgloszenia dokonano oraz czy uzyskano informacje zwrotng w tej sprawie.

ll. MIEJSCE NA DODATKOWE INFORMACJE W SPRAWIE ZGLOSZENIA
WEWNETRZNEGO

Informacije, ktdre w ocenie sygnalisty sa/moga by¢ istotne do rozpatrzenia zgfoszenia.

IV. OSWIADCZENIE SYGNALISTY
(wymagane zaznaczenie wszystkich oswiadczen)

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

dziatam w dobrej wierze,

posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgtoszeniu informacje sg
prawdziwe,

nie dokonuje zgtoszenia w celu osiagniecia korzysci,

zawarte w zgtoszeniu informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy,

w zgtoszeniu zawarto wszystkie znane mi fakty i okolicznoéci dotyczgce przedmiotu
zgtoszenia,

znana mi jest procedura dokonywania w BSWSG zgloszeh naruszeh prawa
i podejmowania dziatan nastepczych,

zapoznatem sie z klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych osobowych,
dotyczgca dokonywania wewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w BSWSG.

Data zgloszenia wewnetrznego

Czytelny podpis sygnalisty




Zatgcznik nr 3 do procedury zgtoszen
wewnetrznych.

BIURO SPRAW WEWNETRZNYCH
STRAZY GRANICZNEJ

PROTOKOL SPOTKANIA

Data i godzina rozpoczecia LT T T T T L L 171 1]

spotkania:

Mi€JSCE SPOLKANIA: ... .eu. ettt e e

................................................................................................................

(adres do korespondencii, adres poczty elektronicznej)

Tres¢ zgtoszenia wewnetrznego:

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................



.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

(przedmiot naruszenia prawa)

Oméwienie skreslen oraz poprawek i uzupetnien poczynionych w protokole: ............

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Dane osoby pomagajgcej W ZgfoSZeniU: ...........c.ooiiiii ittt

(imie i nazwisko, adres do kontaktu)

Dane os6b mogacych potwierdzi€ naruszenie prawa: .................ocoooeii .

(imie i nazwisko, adres do kontaktu)

Zgtaszajacy/a* dotacza do protokotu nastepujace dokumenty:



Jednoczesénie osoba zgiaszajgca potwierdza, ze nie ma nic wiecej do powiedzenia
w tej sprawie.
Protok6t niniejszy zostat przez osobe zgtaszajgcg sprawdzony, poprawiony

i zatwierdzony.

Data i godzina zakoriczenia T T T 1T 11T 1 | L] ] ]
spotkania:

.

Protokét sporzadzit(a)

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

TTI0) 0 1=T0) £ 10 11« IARTRRTR TR OO U TSP

(imig, nazwisko i adres do kontaktu osoby pomagajacej w zgloszeniu, lub stanowisko stuzbowe uczestniczacego w zgloszeniu)

(data i czytelny podpis osoby zgtaszajacej)

OSWIADCZENIE OSOBY ZGtASZAJACEJ NARUSZENIE PRAWA
USTNIE DO PROTOKOtU

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:
dziatam w dobrej wierze;
posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgtoszeniu informacje
sg prawdziwe;
nie dokonuije zgtoszenia w celu osiggniecia korzysci,
zawarte w zgloszeniu informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy;,
w zgloszeniu zawarto wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace
przedmiotu zgtoszenia;
znana mi jest procedura dokonywania w BSWSG zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych;
zapoznatem sie z klauzulg informacyjng w zakresie ochrony danych
osobowych, dotyczgca dokonywania wewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w BSWSG.

‘) Niepotrzebne skresli¢;




Zalgcznik nr 4 do procedury zgloszen
wewnetrznych.

OSWIADCZENIE

o wyraZeniu zgody na ujawnienie danych osobowych pozwalajgcych na ustalenie tozsamosci

............................................................

(jednostka/komoérka organizacyjna)

o$wiadczam, ze zapoznatem/am* sie z Wewnetrzng procedurg dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Biurze Spraw Wewnetrznych
Strazy Granicznej i wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na ujawnienie mojej
tozsamosci w przypadku, gdy jest ona niezbedna do zapewnienia rzetelnosci
przeprowadzenia procedury i podjecia stosownych dziatan nastepczych.

(miejscowoscE) (data ztozenia oswiadczenia) (czytelny podpis skiadajacego oswiadczenie)

* niepotrzebne skresli¢

' Wpisz odpowiednio: pracownik; pracownik tymczasowy; osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej; przedsigbiorca; prokurent; akcjonariusz lub wspéinik; cztonek organu osoby prawnej
lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, osoba $wiadczaca prace pod nadzorem ikierownictwem
wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy; stazysta; wolontariusz; praktykant; funkcjonariusz, w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy
z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy
Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Paristwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby
Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834); zotierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 i 834); osoba przystepujaca do rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy, w sprawie nawigzania stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia
pracy lub ustug lub petnienia funkcji w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej lub na jej rzecz, lub petnienia w niej stuzby
lub juz po ich ustaniu.



Zatgeznik nr 5 do procedury zgtoszen
wewnetrznych.

Klauzula informacyjna - w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
sygnalisty (zgtoszenia wewnetrzne)

Informacja dotyczaca realizacji obowigzku informacyjnego wynikajaca z art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia §16 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoéine rozporzadzenie
o ochronie danych).

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej, z siedzibg przy al. Niepodlegtosci 100, 02-585
Warszawa, tel. 22 500 40 37, e-mail: bsw.sg@strazgraniczna.pl

Inspektorem ochrony danych jest Naczelnik Wydziatu Ochrony Informacji Biura
Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, z siedzibg przy al. Niepodlegtosci 100,
02-585 Warszawa, tel. 22 513 55 60, e-mail: iod.bswsg@strazgraniczna.pl.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia
wewnetrznego, jego obstugi oraz przeprowadzania postgpowania wyjasniajgcego
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéow; art. 9 ust. 2 lit. g) RODO, jezeli
w zgtoszeniu wewnetrznym sygnalisty zawarte sg takie dane osobowe, art. 6 ust.
1 lit. a) RODO w przypadku udzielonej zgody na ujawnienie tozsamosci.
Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym
zgtoszeniem wewnetrznym. W przypadku podania danych umozliwiajgcych
identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego
za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana
wyrazng zgoda.

Pani/Pana dane mogg by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do tego
na podstawie przepiséw prawa. W zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez Straz Graniczng lub postepowaniami przygotowawczymi
lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania osobie,
ktorej zgtoszenie wewnetrzne dotyczy prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia
Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa.

Ma Pani/Pan prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych oraz do ich
sprostowania. Ponadto — jezeli wynika to z przepiséw prawa — prawo do usunigcia
swoich danych, zadania ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposo6b, ktéry spowoduje
zautomatyzowane podjecie decyzji wobec Pani/Pana, jak réwniez Pani/Pana dane
nie beda poddawane profilowaniu.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, jak réowniez
do organizacji miedzynarodowe;.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia
zgtoszenia wewnetrznego. Podanie danych nie stanowi warunku przyjecia oraz
rozpatrzenia zgtoszenia wewnetrznego.



Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia
wewnetrznego lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane
z tym zgtoszeniem przechowywane beda przez okres 3 lat po zakorczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie wewnetrzne lub zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Po uptywie okresu przechowywania dane osobowe oraz dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem wewnetrznym beda niszczone. Dane osobowe, ktére nie
majg znaczenia dla rozpatrywania zgfoszenia wewnetrznego, nie bedg zbierane,
a w razie przypadkowego zebrania bedg niezwtocznie usuwane. Usunigcie tych
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja
one znaczenia dla sprawy.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych jesli stwierdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
dotyczgcych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, na podstawie art. 15-21
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, realizujac zapisy pkt 59 Preambuly, moze Pan/Pani wystapi¢
do Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej za posrednictwem
Inspektora ochrony danych z wnioskiem, ktory umozliwi Pani/Panu realizacje
wskazanych wyzej uprawnien.

Whniosek moze zostaé przestany takze droga elektroniczna.



Zatgcznik nr 6 do procedury zgloszen
wewnetrznych.

Klauzula informacyjna - w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie wewnetrzne od sygnalisty
oraz osé6b trzecich

Informacja dotyczaca realizacji obowigzku informacyjnego wynikajaca
z art. art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej, z siedzibg przy al. Niepodlegtosci 100, 02-585
Warszawa, tel. 22 500 40 37, e-mail: bsw.sg@strazgraniczna.pl,

Inspektorem ochrony danych jest Naczelnik Wydziatu Ochrony Informacji BSWSG,
z siedzibg przy al. Niepodlegtosci 100, 02-585 Warszawa, tel. 22 513 55 60,
e-mail: iod.bswsg@strazgraniczna.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia
wewnetrznego, jego obstugi oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, art. 9 ust. 2 lit. g) RODO, jezeli takie
dane osobowe zawarte sg w zgtoszeniu wewnetrznym sygnalisty.

Administrator bedzie przetwarzaé dane osobowe, wskazane w zgloszeniu
wewnetrznym sygnalisty.

Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz do ich
sprostowania. Ponadto — jezeli wynika to z przepiséw prawa — prawo do usuniecia
swoich danych, zadania ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania.

Pani/Pana dane osobowe, nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom
(tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb, ktéry spowoduje
zautomatyzowane podjecie decyzji wobec Pani/Pana, jak réwniez Pani/Pana dane
nie beda poddawane profilowaniu.

Pani/Pana dane mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisdw prawa.

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, jak réwniez
do organizacji miedzynarodowe;j.

Podanie danych jest dobrowolne (w zgtoszeniu wewnetrznym sygnalisty).
Pani/Pana dane osobowe, przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia
wewnetrznego lub podjeciem dziatan nastepczych przechowywane beda przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie
wewnetrzne lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Po uptywie okresu przechowywania dane osobowe
oraz dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem wewnetrznym beda niszczone.



o Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem,
ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle
pozyskania danych osobowych nie stosuje sie chyba, ze sygnalista nie spetnia
warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit zgode na takie przekazanie. Posiada
Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

e Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych jesli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych
Pani/Pana narusza przepisy RODO.

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, na podstawie art. 15-21
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, realizujac zapisy pkt 59 Preambuly, moze Pan/Pani wystapi¢
do Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej za posrednictwem
Inspektora ochrony danych z wnioskiem, ktéry umozliwi Pani/Panu realizacje
wskazanych wyzej uprawnien.

Whniosek moze zostac¢ przestany takze drogq elektroniczna.



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nro%
Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych
Strazy Granicznej z dnia 25 wrzes$nia 2024 r.

OSWIADCZENIE

0 zapoznaniu z Wewnetrzng procedurg dokonywania zgfoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych
w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej

................................................

(jednostka/komérka organizacyjna BSWSG)

o$wiadczam, ze zapoznatem/am* sie z Wewnetrzng procedurg dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatar nastepczych w Biurze Spraw Wewnetrznych
Strazy Graniczney.

Rozumiem regulacje w niej zawarte i zobowigzuje sie do przestrzegania jej zasad.

(miejscowo$E) (data ztozenia oswiadczenia) (czytelny podpis skiadajacego o$wiadczenie)

* niepotrzebne skresli¢

' Wpisz odpowiednio: pracownik; pracownik tymczasowy; osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej; przedsigbiorca; prokurent; akcjonariusz lub wsp6inik; czlonek organu osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej; osoba $wiadczgca prace pod nadzorem
i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy; stazysta; wolontariusz; praktykant; funkcjonariusz, w rozumieniu
art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby
Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834); zotnierz w rozumieniu
art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 i 834); osoba przystepujaca
do rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, w sprawie nawigzania stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w Biurze Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej lub na jej rzecz, lub petnienia w niej stuzby lub juz po ich ustaniu.



