S Warszawa, dnia M 0120221,

BIURO SPRAW WEWNETRZNYCH
STRAZY GRANICZNEJ

Egz. nr //,

518 ~019Q40.10. 202 4

RADCA PRAWNY

w Zespole Stanowisk Samodzielnych
Biura Spraw Wewnetrznych

Strazy Granicznej

ppik SG Krzysztof GAJEWSKI

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli planowej w trybie zwyklym, ujetej w okresowym planie kontroli informacji niejawnych
w 2021 roku Wydzialu Ochrony Informacji Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
z dnia 03 grudnia 2020 r. (SW-01.093.1.2020) oraz aneksie nr 1 z dnia 8 czerwca 2021 r.
(SW-01.0930.1.2021) do okresowego planu kontroli informacji niejawnych.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie wytycznych, stanowigcych zalacznik
do decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych'.

I. Podmiot kontrolowany.

Radca prawny w Zespole Stanowisk Samodzielnych Biura Spraw Wewne¢trznych
Strazy Granicznej, Komitetu Obrony Robotnikéw 23, 02-148 Warszawa.

— pplk SG Krzysztof GAJEWSKI

' (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. poz. 43, z pdZn. zm.)
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Egz. nr '(—

Imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontroleréw, nazwa komorki kontroli
oraz nr i data upowainienia do kontroli z uwzgl¢dnieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli.

Zespot kontrolny w skladzie:

kierownik zespotu:

chor. SG Anna BIELSKA — starszy specjalista Wydziatlu Ochrony Informacji BSWSG,
upowaznienie nr 301 z dnia 22 listopada 2021 r.

czlonkowie zespotu:

HI.

Iv.

chor. szt. SG Michal SZUL - starszy specjalista Wydziatu Ochrony Informacji BSWSG,
upowaznienie nr 302 z dnia 22 listopada 2021 r.

sierz. Szt. SG Monika STATECZNA - specjalista Kancelarii Tajnej Wydziatu Ochrony
Informacji BSWSG, upowaznienie nr 303 z dnia 22 listopada 2021 r.

Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
Z wymienieniem przerw w kontroli.

Czynnos$ci kontrolne przeprowadzono w terminie 25.11.2021 r.

Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola.

. Przedmiotem kontroli bylo:

a) okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialdw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym;

b) prowadzenie urzadzen ewidencyjnych:

— kompletnos$¢ zapisow potwierdzenia pobrania / zwrotu dokumentu,

— dokumentowanie wybrakowania dokumentow,

— potwierdzenie faktu wlaczenia dokumentu do teczki,

— dokumentowanie ujecia dokumentu na ewidencji innego urzadzenia
ewidencyjnego,

2. Okres objety kontrolg od 27 stycznia 2018 r. do 30 czerwca 2021 r.

V.

Cele kontroli.

Sprawdzenie ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw niejawnych oraz zgodnosci stanu
faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzgdzen
ewidencyjnych.

Zapewnienie zgodnego z obowiazujacymi przepisami postgpowania z dokumentami
niejawnymi.

Eliminowanie stwierdzonych niedociggnie¢ i nieprawidlowosci w zakresie przetwarzania
dokumentéw niejawnych.

Formutowanie wnioskéw i zalecenn w sprawie doskonalenia systemu ochrony informacji
niejawnych.

Wyrabianie u wykonawcow wiadciwych nawykoéw postgpowaniu z dokumentami
niejawnymi.

Ujawnianie ewentualnych nieprawidtowosci i przyczyn ich powstania oraz osob(y) za nie
odpowiedzialnych(e;j).
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Egz. nr L

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen na ktérych zostala oparta.
Zakres przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych.

Realizacj¢ zadan objetych zakresem kontroli oceniono pozytywnie. Powyzszg ocene

sformulowano w oparciu o kontrole ochrony informacji niejawnych w zakresie ewidencji
materiatéw i1 obiegu dokumentéw o klauzuli ,,poufne”.

Zespdt kontrolny pozytywnie ocenia stan przestrzegania przepiséw o ochronie informacji

nigjawnych, w zakresie ewidencji materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych.

Powyzsza oceng sformulowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzen

ewidencyjnych w Kancelarii Tajnej BSWSG oraz dokumentéw bedacych na stanie osoby
kontrolowanej:

1) Rejestr dziennikdéw ewidencji 1 teczek BSWSG;

2) Skorowidz Rejestrow BSWSG, wg Rdet SW-9/18;

3) Dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej — poufne, rok 2018, wg Rdet SW— Z~
17/18;

4) Dziennik ewidencyjny korespondencji wychodzacej - poufne, rok 2018/2019, wg Rdet
SW-Z-18/18;

5) Dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej / wychodzacej — tajne, rok 2018, 2019,
2020, wg Rdet SW-Z-19/18;

6) Dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej / wychodzacej — Scisle tajne, rok 2018,
2019, 2020, wg Rdet SW-Z-20/18;

7) Dziennik ewidencyjny — dokumenty wiasne BSWSG, rok 2018, wg Rdet SW-Z2-21/18;

8) Dziennik ewidencyjny - dokumenty wlasne BSWSG - poufne, rok 2019,
wg Rdet SW-Z-6/19;

9) Dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej - poufne, rok 2019,
wg Rdet SW—Z~ 7/19;

10) Dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej - poufne, rok 2020,
wg Rdet SW-Z-2/2020;

11) Dziennik  ewidencyjny korespondencji wychodzacej — poufne, rok 2020,

wg Rdet SW—-Z- 3/20;
12) Dziennik ewidencyjny — dokumenty wtasne BSWSG, rok 2020, wg Rdet SW-7-4/2020,

13) Dziennik  ewidencyjny korespondencji wchodzacej — poufne, rok 2021,
wg Rdet SW-7-4/21;
14) Dziennik ewidencyjny korespondencji wychodzacej — poufne, rok 2021,

wg Rdet SW-Z— 5/21,
15) Dziennik ewidencyjny — dokumenty wiasne BSWSG, rok 2021, wg Rdet SW-Z-3/21;
16) Rejestr wydanych przedmiotéw, wg Rdet SW — 29/18;
17) Wykaz 0s6b dopuszczonych do dostepu do informacji niejawnych BSWSG, RWD 24 SW—
4/18.

W wyniku kontroli ustalono co nastepuje:

stwierdzono zgodno$¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych, ze stanem ewidencyjnym
w okresie objetym kontrolg, w urzgdzeniach ewidencyjnych;
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IX.

Egz. nr /1»

nie stwierdzono przypadku udostgpnienia dokumentu niejawnego funkcjonariuszowi
nieposiadajacemu stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgcego do dostepu
do informacji niejawnych;

urzadzenia ewidencyjne prowadzone sg zgodnie z zapisami Zarzadzenia nr 53 Komendanta
Glownego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegétowego sposobu
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komdrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialow niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych oraz doboru i stosowania srodkow bezpieczeristwa fizycznego;
czynnodci kancelaryjne (m.in. ewidencjonowanie, wysylanie dokumentow, prowadzenie
urzadzeri ewidencyjnych) zwiazane z obiegiem dokumentéw niejawnych radcy prawnego
w Zespole Stanowisk Samodzielnych Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej,
wykonywane sg przez pracownikoéw Kancelarii Tajnej BSWSG. Radca prawny w Zespole
Stanowisk Samodzielnych Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej nie posiada
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych;

przetwarzanie dokumentéw niejawnych poza kancelaria odbywa si¢ zgodnie
z przepisami o ochronie informacji niejawnych;

obieg dokumentéw odbywa si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.

Whioski i zalecenia dotyczace wusprawnienia funkcjonowania podmiotu
kontrolowanego.

W zwiazku z uzyskang oceng koficowa kontroli pozytywna, nie formutowano wnioskéw
i zalecen.

Zgodnie z § 34 wytycznych stanowiacych zalacznik de decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. poz. 43, z pézn. zm.)
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja Srodki odwolawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli w trybie zwyklym, odnotowano w Ksigzce kontroli
Wydzialu Ochrony Informacji Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
(Rdet SW-14/19), pozycja nr 10/2021.

Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

(stopien, imig | nazwisko oraz podpis zarzgdzajgcego kontroleg

Wykonano w 2 egzemplarzach

dnia 05.01.2022 r.

Egz. nr 1 — radca prawny w Zespole Stanowisk Samodzielnych BSWSG
Egz, nr2 — ad acta.

Wykonatl: Zespot kontrolny,—
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