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BIURO SPRAW WEWNETRZNYCH
STRAZY GRANICZNEJ /I
Egz. nr ..

Naczelnik Wydzialu Zamiejscowego
w Raciborzu

Biura Spraw Wewnetrznych

Strazy Granicznej

Ptk SG Dariusz TROJSZCZAK

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

zkontroli planowej w trybie zwyklym, ujetej w okresowym planie kontroli informacji niejawnych
w 2021 roku Wydziatu Ochrony Informacji Biura Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej
z dnia 03 grudnia 2020 r. (SW-01.093.1.2020) oraz aneksie nr 1 z dnia 8 czerwca 2021 r.
(SW-01.0930.1.2021) do okresowego planu kontroli informacji niejawnych.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie wytycznych, stanowigcych zatgcznik
do decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych'.

I. Podmiot kontrolowany.
Wydzial Zamiejscowy w Raciborzu Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej,
47-400 Racibérz, ul. gen. Jarostawa Dabrowskiego 2.

Funkcje kierownika podmiotu kontrolowanego w okresie objetym kontrolg petnit:

— plk SG Dariusz TROJSZCZAK - Naczelnik Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu
BSWSG

' (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. poz. 43, z p67n. zm.)
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II. Imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontroleréw, nazwa komorki kontroli
oraz nr i data upowaznienia do kontroli z uwzgl¢dnieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli.

Zespot kontrolny w sktadzie:

kierownik zespotu:

— por SG Sebastian DURAJ — zastepca naczelnika Wydziatu Ochrony Informacji BSWSG,
upowaznienie nr 248 z dnia 11 paZzdziernika 2021 r.

czlonkowie zespotu:

— st. chor. SG Michal SZUL - starszy specjalista Wydzialu Ochrony Informacji BSWSG,
upowaznienie nr 249 z dnia 11 paZdziernika 2021 r.

— chor. SG Anna BIELSKA - starszy specjalista Wydzialu Ochrony Informacji BSWSG,
upowaznienie nr 250 z dnia 11 pazdziernika 2021 r.

III. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
Z wymienieniem przerw w kontroli.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w terminie 26-28.10.2021 r.

IV. Zakres przedmiotowy i okres obj¢ty kontrola.

1. Przedmiotem kontroli bylo:

a) okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow niejawnych poprzez
sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego losowo wybranych materialéw niejawnych
ze stanem ewidencyjnym;

b) prowadzenie urzgdzen ewidencyjnych:

— kompletno$¢ zapiséw potwierdzenia pobrania / zwrotu dokumentu,

— dokumentowanie wybrakowania dokumentow,

— potwierdzenie faktu wlaczenia dokumentu do teczki,

— dokumentowanie ujecia dokumentu na ewidencji innego urzadzenia
ewidencyjnego,

— dokumentowanie wystania dokumentu;

c) poréwnanie protokotow brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych
- oznaczonych symbolem ,BC”, pod katem zgodnosci w ilosci zniszczonych,
a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentow;

d) realizacja obslugi pocztowej i ochrony przesytek pocztowych.

2. Okres objety kontrolg od 27 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2020 r.

V. Cele kontroli.
1. Sprawdzenie ewidencji, materialoéw i obiegu dokumentéw niejawnych oraz zgodnosci stanu

faktycznego materiatdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawic urzadzen
ewidencyjnych.
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Zapewnienie zgodnego z obowigzujacymi przepisami postepowania z dokumentami
niejawnymi.

Eliminowanie stwierdzonych niedociagnie¢ i nieprawidtowosci w zakresie przetwarzania
dokumentéw niejawnych.

Formulowanie wnioskéw i zalecenn w sprawie doskonalenia systemu ochrony informacji
niejawnych.

Wyrabianie u wykonawcéw wiasciwych nawykow postepowaniu z dokumentami
niejawnymi.

Ujawnianie ewentualnych nieprawidtlowosci i przyczyn ich powstania oraz 0s6b(y) za nie
odpowiedzialnych(ej).

Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen na ktérych zostala oparta.
Zakres przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych.

Realizacje = zadan  objetych  zakresem  kontroli  oceniono  pozytywnie

z nieprawidlowosciami. Powyzsza oceng sformutowano w oparciu o kontrole ochrony informacji
niejawnych w zakresie ewidencji i obiegu dokumentéw/materialéw od klauzuli ,,poufne”
w Wydziale Zamiejscowym w Raciborzu Biura Spraw Wewngtrznych Strazy Graniczne;j.

Zespol kontrolny pozytywnie z nieprawidlowosciami ocenia stan przestrzegania

przepisoOw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji materialéw i obiegu losowo
wybranych dokumentéw /materialéw niejawnych.

Powyzsza oceng sformulowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzen

ewidencyjnych oraz dokumentéw/materiatow wykorzystywanych w kancelarii Wydzialu
Zamiejscowego w Raciborzu BSWSG:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

Rejestr dziennikow ewidencji i teczek, wg Rdet SW-6/18;

Skorowidz Rejestrow, wg Rdet SW-RA-6/18;

Dziennik ewidencyjny pism wchodzgcych (niejawne) Wydzialu Zamiejscowego
w Raciborzu BSWSG, wg Rdet SW-RA-Z-1/18;

Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych (niejawne), wg Rdet SW-RA-Z-2/18;

Rejestr zapytan, wg Rdet SW-RA-Z-5/18;

Rejestr wydanych przedmiotéw, wg Rdet SW-RA-4/18;

Ksigzka dorgczen przesytek miejscowych, RWD 7 SW-RA-4/19;

Ksiazka wyznaczania funkcjonariuszy Ilub pracownika Wydzialu Zamiejscowego
w Raciborzu Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej do konwojowania lub
przewozu przesylek, wg Rdet SW-RA-41/18;

Wykazy przesylek nadanych, sprawdzono w oparciu o wykazy od nr 1 do nr 79 w 2018 r.,
odnr 1 donr75w2019r.,odnr1donr67 w2020r.,

10) Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych do BOI KGSG oznaczonych

symbolem ,,.BC” nr 248/2021 z dnia 16.06.2021 r. wraz z zatgcznikiem nr 1 na 15 stronach
zawierajacym 255 pozycji. Sprawdzono w urzadzeniach ewidencyjnych poprawnos¢
adnotacji o zniszczeniu dokumentéw, w oparciu o nastepujgce pozycje:14, 17, 21, 28, 54,
83,92, 100, 120, 130, 164, 177, 197, 203, 210, 217, 224,
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Na potrzeby czynnosci kontrolnych sprawdzono nast¢pujace wykazy IND:

1) przeznaczone do wybrakowania:

- RWP SW-RA-P{-31/18,
- RWP SW-RA-P£-2/19,
- RWP SW-RA-P£-3/19,
- RWP SW-RA-Pf-4/19,
- RWP SW-RA-P{-5/19.

IND przeznaczone do brakowania przechowywano zgodnie z dokumentacja

bezpieczenistwa systemow teleinformatycznych w komérce ewidencyjnej Wydziatu.

2) zainstalowane w STI Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu BSWSG przeznaczone

do przetwarzania informacji niejawnych do klauzuli ,,poufne”:

- RWP SW-RA-Pf-18/19 — dysk twardy zain

o identyfikatorze

- RWP SW-RA-P£-27/19 — dysk twardy zainstalowany w{ D

o identyfikatorze
- RWP SW-RA-Pf-28/19 — dysk twardy zainstalowany w
o identyfikatorze

- RWP SW-RA-Pf-12/20 — dysk twardy zai

nstalowany w
o identyfikatorze

W wyniku kontroli zespot kontrolny stwierdzit:

zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialéw archiwalnych

i dokumentacji niearchiwalnej za okres objety kontrola, ujetych na ewidencji w rejestrze

dziennikow, ewidencji i teczek Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu BSW SG, wg Rdet

SW-6/18;

zgodno$¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym w okresie

objetym kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych, wymienionych w pkt 3-5;

zgodno$¢ stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym w rejestrze

wydanych przedmiotow, wg Rdet SW-RA-4/18;

zgodno$¢ zapisdw odnosnie dokumentoéw ujetych na ewidencji w okresie objetym kontrola,

w urzadzeniach ewidencyjnych z wykazami przesylek nadanych. Sprawdzono wykazy

wyszczegblnione w pkt 9:

a) z 2018 r. o numerach : 1 poz.1, 6 poz.1, 10 poz.2, 17 poz.1, 22 poz.2, 38 poz.1, 51 poz.1,
54 poz.1, 60 poz.1, 79 poz. 1;

b) z2019r. o numerach: 1 poz.1, 3 poz.1, 11 poz.1-2, 17 poz.1-3, 21 poz.1, 31 poz.1, 35 poz.1,
43 poz.1-3,46 poz.1, 52 poz.1, 70 poz.1;

¢) z 2020 r. o numerach: 1 poz.1-2, 3 poz.1, 9 poz.1, 20 poz.1, 26 poz.1, 37 poz.2, 49 poz.1,
57 poz.1, 60 poz.1-2, 64 poz.1-2;

.Wykaz oséb dopuszczonych do dostgpu do informacji niejawnych w Wydziale

Zamiejscowym w Raciborzu BSWSG”, prowadzony jest na biezgco. Nie stwierdzono

przypadku udostepnienia dokumentu niejawnego funkcjonariuszowi nie ujgtemu

we wskazanym wykazie;

funkcjonariusze  przetwarzajg = dokumenty niejawne poza  kancelarig  zgodnie

z przepisami o ochronie informacji niejawnych;
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Egz. nr .

obieg dokumentéw/materialow odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie;

w okresie objetym kontrola, czynno$ci kancelaryjne Wykonywala— inspektor
Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu BSWSG, do dnia 24.01.2019 r. (emerytura):
—upowaznienie nr 20/18 z dnia 29.01.2018 r., wydane przez pelnomocnika ochrony na czas
wykonywania pracy na zajmowanym stanowisku stuzbowym do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialéw niejawnych o klauzuli , $cisle tajne”,
Ltajne”, ,poufne” oraz |, zastrzezone”, w pelnym zakresie — kierownika kancelarii
w odniesieniu do materialéw Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej.

W czasie nicobecnosci ww. osoby czynnosci kancelaryjne wykonywali nw. funkcjonariusze
Wydziatu:

. )  <sct Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu
BSWSG, w okresie od dnia 29.01.2018 r., upowaznienie nr 21/18 z dnia
29.01.2018 r., wydane przez pelnomocnika ochrony na czas pelnienia stuzby
na zajmowanym stanowisku stluzbowym, tj. starszego specjalisty Wydziatu
Zamiejscowego w Raciborzu BSWSG do wykonywania czynnosci kancelaryjnych
zwiqzanych z obiegiem materiatow niejawnych o klauzuli ,scisle tajne”, , tajne”,
»poufne” oraz ,zastrzezone”, w pelnym zakresie ~ pracownika kancelarii
w odniesieniu do materialéw Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu Biura Spraw

Wewnetrznych Strazy Granicznej.
2. * — specjalista Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu

BSWSG, w okresie od dnia 29.01.2018 r., upowaznienie nr 43 z dnia 05.10.2018 r.,
wydane przez pelnomocnika ochrony na czas pelnienia stuzby na zajmowanym
stanowisku stuzbowym, tj. asystenta Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu BSWSG
do wykomywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialow
niejawnych o klauzuli ,Scisle tajne”, ,tajne”, , poufne” oraz , zastrzezone”,
w petnym zakresie — pracownika kancelarii w odniesieniu do materiatéw Wydziatu
Zamiejscowego w Raciborzu Biura Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej.

W zwigzku z rozwigzaniem umowy o prace z (D z dniem 25.01.2019 r. odbyto
si¢ przekazanie obowigzkow, urzgdzehn ewidencyjnych oraz materialéw na stanowisku
kierownika kancelarii pomi¢dzy (i NNEED. - GG - i iu
18.01.2019 r. na podstawie protokolu zdawczo — odbiorczego. W tym miejscu nalezy
wskaza¢, ze w trakcie trwania czynnosci kontrolnych nie okazano cztonkom zespohu
ww. protokolu. Na powyzsze — ztozyl wyjasnienia. Ze zlozonych
wyjasniei wynika, ze protokét nr wch. 17/19 z dnia 18.01.2019r. (zaewidencjonowany
w dzienniku korespondencji dokumentow jawnych, wg Rdet SW-RA-3/18) zostal wystany
w dniu 29.01.2019 1. (ksigzka doreczen poz.20) do Biura Spraw Wewnetrznych w Warszawie.
W toku prowadzonych czynnosci ustalono, ze protokét wplynat do Kancelarii Tajnej BSWSG
w dniu 01.02.2019 r. i zostat zaewidencjonowany pod nr RPW/801/2019. W oparciu o system
EZD ustalono, ze ww. protokét w dniu 04.02.2019 r. zostat przekazany przez pracownika
Kancelarii Tajnej BSWSG petnomocnikowi ochrony ktéry w tym samym dniu przekazat
dokument kierownikowi Kancelarii Tajnej BSWSG =z adnotacja ,do shuzbowego
wykorzystania”.

W okresie od dnia 18.01.2019 r. (S GGG - posiadal upowaznienia

do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialow niejawnych
o klauzuli |, $cisle tajne”, ,tajne”, ,poufne” oraz , zastrzezone”, w pelnym zakresie —
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Egz. nr .1

kierownika kancelarii w odniesieniu do materialow Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu
Biura Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej, natomiast G -
posiadala upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem
materialéw niejawnych o klauzuli ,$cisle tajne”, ,tajne”, ,poufne” oraz , zastrzezone”,
w pelnym zakresie — pracownika kancelarii w odniesieniu do materiatow Wydzialu
Zamiejscowego w Raciborzu Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej.

Wobec powyzszego ptk SG Dariusz Trojszczak w zlozonym wyjasnieniu wyjasnia,
7e w momencie zapoznawania si¢ z przedmiotowymi upowaznieniami polecit
funkcjonariuszom wykonywanie czynnosci zgodnie z zakresem tych upowaznien.
Po ponownym zapoznaniu si¢ z ich trescig (w czasie trwania kontroli) stwierdzit, ze tres¢ tych
upowazniefi jest nieprecyzyjna i dlatego (I D | GEEED
-odnoszqc sie do tych zapisow, wykonujac czynnosci kancelaryjne, byli przekonani,
ze zostaly im one wydane na czas shuzby w Wydziale Zamiejscowym w Raciborzu BSWSG.
Ponadto dodal, ze ww. funkcjonariusze obecnie posiadaja aktualne upowaznienia
do wykonywania czynnosci kancelaryjnych.

w wyjasnieniu odnosi si¢ do kwestii niedoktadnego
skreslenia ~w upowaznieniu, w drugiej czesci czlonu zapisu ,na czas petnienia
stuzby/wykonywania pracy na zajmowanym stanowisku stuzbowym™®”, ktoéry wedlug
ww. powinien by¢ skreslony w catosci po postawionym znaku pisarskim w postaci ukosnika.
Jak wyjasnia, byla przekonana, ze upowaznienie zostato wydane jej na czas petnienia stuzby
w Wydziale Zamiejscowym w Raciborzu BSWSG niezaleznie od zajmowanego stanowiska.

Z wyjasnier (G GGG 5 ika. ze po zapoznaniu si¢ z trescig
upowaznienia, schowat dokument do materiatow wlasnych w przekonaniu, Zze upowaznienie
obowiazuje go na czas pelnienia stuzby w Wydziale Zamiejscowym w Raciborzu BSWSG
i nie ma zwigzku z zajmowanym przez niego stanowiskiem stuzbowym.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 53 § 10 ust. 2 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
z dnia 23 grudnia 2011 1. w sprawie szczegofowego sposobu organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie
materialéw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
i stosowania Srodkéw bezpieczeristwa fizycznego, zwanego dalej ,,Zarzadzeniem nr 537,
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych udziela pelnomocnik ochrony
na wniosek kierownika komorki organizacyjnej. Obecnie, ww. funkcjonariusze posiadaja
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych wydane przez pelnomocnika
ochrony na wniosek naczelnika Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu BSWSG, tj:

.G  soccjalista Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu
BSWSG, upowaznienie nr 2 z dnia 28.06.2021 r. wydane na czas pelnienia shuzby
na zajmowanym stanowisku stuzbowym do wykonywania czynnosci kancelaryjnych
zwigzanych z obiegiem materialéw niejawnych, w pelnym zakresie, w odniesieniu
do materiatéw niejawnych Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu Biura Spraw

Wewnetrznych Strazy Granicznej,

—ekspert Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu
BSWSG, upowaznienie nr 1 z dnia 28.06.2021 r., wydane na czas pelnienia stuzby
na zajmowanym stanowisku stuzbowym do wykonywania czynnosci kancelaryjnych
zwigzanych z obiegiem materialow niejawnych, w pelnym zakresie w odniesieniu
do materialéw niejawnych Wydzialu Zamicjscowego w Raciborzu Biura Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej w czasie nieobecnoscei —

2.
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w karcie RWD 3 w poz.1 w kolumnach nr 4 1 5 (ilo$¢ stron, data i pokwitowanie wykonawcy)
pozostawiono puste rubryki — osoba odpowiedzialna: (D

w urzadzeniu ewidencyjnym Skorowidz Rejestrow, wg Rdet SW-RA-6/18 w poz. 3
w kolumnie nr 3 (data zatozenia) brak wymaganej daty zatozenia karty RWD — osoba

odpowiedzialna: (D

w karcie RWD 2 nie dokonano adnotacji o zakonczeniu ewidencji dokumentéw w 2020 r.
(podkreslenie pod poz. 2) co narusza dyspozycje zawarta w § 35 ust.3 ,,Zarzagdzenia 53”.
W zwiazku z powyzszym w poz. 3 zarejestrowano dokument wytworzony w 2021 r.
— dokonano poprawnych zapiséw w trakcie kontroli (karta RWD 2 i spis zawartosci teczki
71/21/1) — osoba odpowiedzialna:

niezgodne z § 15 ust.] Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia
2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materialow i umieszczania na nich klauzul tajnosci,
zaewidencjonowanie dokumentéw o nr: Pf-1/19, Pf-14/19, Pf-15/19, Pf-16/19 bedacych
wydrukami z IND (ptyta CD). Powyzsze dokumenty zaewidencjonowane byty w dzienniku
ewidencyjnym pism wchodzacych — osoba odpowiedzialna:
akty normatywne wchodzace do komérki organizacyjnej ewidencjonowane byty w urzadzeniu
ewidencyjnym ,,Dziennik ewidencyjny pism wchodzgcych (niejawne)”, wg Rdet SW-RA-Z-
1/18, niezgodnie z dyspozycjg zawarta w § 20 ust. 1 pkt 3 ,,Zarzadzenia nr 53” — osoba
odpowiedzialna:
w urzadzeniu ewidencyjnym ,Ksigzka wyznaczania funkcjonariuszy lub pracownika
Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
do konwojowania lub przewozu przesylek”, wg Rdet SW-RA-41/18, w oparciu o wybrane
pozycje 1 pordwnaniu z wykazami przesytek nadanych, w roku:
a) 2018
— wpoz. 1 w kolumna nr 2 (klauzula tajnosci przesytki), nr 7 (Srodek transportu),
nr 9 (miejsce nadania i odbioru przesylki) — brak wpisu,
— W poz. 2 w kolumna nr 7 ($rodek transportu) — brak wpisu,
— wpoz.11 w kolumnie nr 14 (adnotacje o zniszczeniu upowaznienia, data i podpis
osoby prowadzacej ksigzke oraz osoby upowaznionej) — brak wymaganej daty,
Ponadto w poz. 1-12 w kolumnach nr 11 (stopien, imi¢ i nazwisko osoby
wyznaczajacej konwoj lub przewoéz, data i podpis), nr 12 (stopien, imie i nazwisko
osoby udzielajacej instruktazu, data i podpis) — brak wymaganej daty,
b) 2019
~ wpoz. 1-5, 812 kolumna nr 11 (stopien, imi¢ i nazwisko osoby wyznaczajacej
konwoj lub przewoz, data i podpis), nr 12 (stopief,, imi¢ i nazwisko osoby
udzielajacej instruktazu, data i podpis) — brak wymaganej daty,
~ wpoz. 7 kolumna nr 2 (klauzula tajnosci przesytki) — brak wpisu,
— w poz. 1-14 w kolumna nr 14 (adnotacje o zniszczeniu upowaznienia, data
i podpis osoby prowadzacej ksigzke oraz osoby upowaznionej) — brak wymagane;j
daty,

— wpoz. 4 kolumna nr 7 (§rodek transportu) — brak wpisu,

— wpoz. 7 kolumna nr 2 (klauzula tajnosci przesytki) — brak wpisu,

~ w poz. 11 w kolumnach nr 11 (stopien, imi¢ i nazwisko osoby wyznaczajace;j
konw¢j lub przewéz, data i podpis), nr 12 (stopien, imi¢ i nazwisko osoby
udzielajgcej instruktazu, data i podpis) — brak wymaganej daty, nr 14 (adnotacje
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Egz. nr L.

0 zniszczeniu upowaznienia, data i podpis osoby prowadzacej ksigzke oraz osoby

upowaznionej) — brak wpisu,
Ponadto w poz. 1+10 w kolumnie nr 14 (adnotacje o zniszczeniu upowaznienia, data i podpis
osoby prowadzacej ksiazke oraz osoby upowaznionej) — brak wymagane;j daty, w poz. 12+15
w kolumnie nr 14 (adnotacje o zniszczeniu upowaznienia, data i podpis osoby prowadzacej
ksigzke oraz osoby upowaznionej) — brak wpisu,
w ,,Dzienniku ewidencyjnym pism wchodzacych (niejawne)”, wg Rdet SW-RA-Z-1/18,
w 2018 r. w poz. Pf — 149, Pf — 150, Pf — 164, Pf — 165, Pf — 166 w kolumnie nr 9 bi¢dna
liczba stron dokumentu (zapis niezgodny z opisem kolumn urzadzenia ewidencyjnego,
ktorego wzoér zostal okreSlony w § 2 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 grudnia 2011 r. ,,w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu
i trybu przetwarzania informacji niejawnych” zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” — osoba
odpowiedzialna: (i EGPD
w ,,.Dzienniku ewidencyjnym pism wchodzacych (niejawne)”, wg Rdet SW-RA-Z-1/18,
w 2018 1. w poz. Pf— 95, Pf— 102 w kolumnie nr 8 wpisano ilos¢ egzemplarzy wytworzonego
dokumentu, w kolumnie nr 9 btedna liczba stron dokumentu (zapis niezgodny z opisem
kolumn urzadzenia ewidencyjnego, ktérego wzor zostal okreSlony w § 2 ust. 2 pkt 2
,,Rozporzgdzenia™) — osoba odpowiedzialna: )
w ,,Dzienniku ewidencyjnym pism wchodzacych (niejawne)”, wg Rdet SW-RA-Z-1/18,
w kolumnie nr 8 wpisano ilo$¢ egzemplarzy wytworzonego dokumentu:

a) w2018 r. w poz. Pf— 170 +173 — osoba odpowiedzialna: (G

dokonano poprawnego skreslenia w trakcie kontroli,

b) w2019 r. w poz. Pf—81, Pf— 148, Pf— 149 — osoba odpowiedzialna: D
.— dokonano poprawnego skreslenia w trakcie kontroli,

¢) w2020r.wpoz. Pf—1+4, Pf-6+10, Pf—12+16, Pf— 58, Pf— 79 — osoba odpowiedzialna:

- dokonano poprawnego skreslenia w trakcie kontroli,

w ,,Dzienniku ewidencyjnym pism wychodzacych (niejawne)”, wg Rdet SW-RA-Z-2/18,

w kolumnie nr 9 bledna liczba stron dokumentu (zapis niezgodny z opisem kolumn urzadzenia

ewidencyjnego, ktérego wzor zostat okreslony w § 2 ust.2 pkt 2 ,,Rozporzadzenia™):

a) w2018 r. wpoz. Pf—6, Pf—19, Pf—27, Pf— 55, Pf— 148, Pf - 192, Pf - 196, Pf - 197,
Pf— 199, Pf — 245, Pf— 246, Pf — 253, Pf— 272, Pf— 303, Pf - 318, Pf - 329, Pf - 330,
Pf— 333, 0 — 340, Pf— 344, Pf— 348, Pf— 386, Pf— 387 — osoby odpowiedzialne:( D
b GEED G

b) w2019 r. w poz. Pf— 15 — osoba odpowiedzialna: (D

Nalezy wskaza¢, ze po przejeciu w dniu 18.01.2019 r. obowigzkow kierownika kancelarii

przez ¢ D :22d2¢nia ewidencyjne prowadzone sa zgodnie z opisem
kolumn w nich zawartych, za wyjatkiem jednego przypadku (w poz. Pf — 15 w 2019 r,
w ,.Dzienniku ewidencyjnym pism wychodzacych (niejawne)”, wg Rdet SW-RA-Z-2/18,
w kolumnie nr 9 bledna liczba stron dokumentu - zapis niezgodny z opisem kolumn urzadzenia
ewidencyjnego ktorego wzor zostat okre§lony w § 2 ust.2 pkt 2, Rozporzadzenia™).

Ponadto w ramach czynnosci kontrolnych, dokonano sprawdzenia poprawnosci obiegu

dokumentéw wlgczonych do teczki sprawy ewidencji operacyjnej. Zgodnie z§ 51 ust. 2
,Zarzadzenia nr 53" - wszystkic dokumenty umieszczone w teczce o numerze 11/20/1 zostaly
wyszczegélnione w spisie zawartoscl.
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VIIL.

VIIIL.

Egz. nr /L

Whnioski i zalecenia dotyczace usprawnienia funkcjonowania podmiotu
kontrolowanego.

Z uwagi na powyzsze, wnosz¢ o realizacje nizej wymienionych zalecer/wniosku:

Wzmocni¢ nadzér nad wykonywaniem obowigzkow stuzbowych przez osoby
upowaznione do czynnosci kancelaryjnych, w zakresie prowadzenia urzadzen
ewidencyjnych.

Odpowiedzialny za realizacje¢: Naczelnik Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu BSWSG.

Wpiséw w urzadzeniu ewidencyjnym ,Ksigzka wyznaczania funkcjonariuszy lub
pracownika Wydzialu Zamiejscowego w Raciborzu Biura Spraw Wewngtrznych Strazy
Granicznej do konwojowania lub przewozu przesytek” dokonywac natychmiast po
powstaniu przyczyny uzasadniajgcej ich dokonanie.

Odpowiedzialny za realizacj¢: osoba wyznaczona do prowadzenia wskazanego urzadzenia
ewidencyjnego.

Dziennik ewidencyjny, o ktérym mowa w § 2 ust.2 pkt 2 ,,Rozporzagdzenia” prowadzié¢
zgodnie z tytulami kolumn wskazanego urzgdzenia ewidencyjnego.

Odpowiedzialni za realizacje: osoby upowaznione do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych.

Wydruki z IND zaewidencjonowane w ,.Dzienniku ewidencyjnym pism wchodzacych
(niejawne)” w poz.: Pf-1/19, Pf-14/19, P{-15/19, P{-16/19 zarejestrowal w dzienniku
ewidencyjnym pism wychodzacych zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r. wsprawie sposobu oznaczania materialéw
i umieszczania na nich klauzul tajnosci.

Odpowiedzialny za realizacj¢: osoba upowazniona do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych.

Zalozy¢ 1 prowadzi¢ odrebny dziennik do rejestrowania aktéw normatywnych
wplywajacych, zgodnie z dyspozycjg zawarta w § 20 ust. 1 pkt 3 ,,Zarzadzenia nr 53”.
Dokonaé przerejestrowania aktéw normatywnych, ktére wplynety do wydziatu, a zostaly
zaewidencjonowane w ,Dzienniku ewidencyjnym pism wchodzacych (niejawne)”
do dziennika, o ktorym mowa powyze;j.

Odpowiedzialny za realizacje: osoba upowazniona do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych.

Czynnosci kancelaryjne wykonujg wylgcznie upowaznieni funkcjonariusze Ilub
pracownicy napodstawie i w zakresie udzielonego przez pelnomocnika ochrony
upowaznienia.

Informacj¢ o sposobie wykonania zalecen lub wykorzystanin wnioskow, a takze
o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia nalezy przedlozy¢
w terminie do 15 grudnia 2021r., za poSrednictwem Naczelnika Wydzialu Ochrony
Informacji Biura Spraw Wewng¢trznych Strazy Granicznej.
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Egz. nr/1

IX. Zgodnie z § 34 wytycznych stanowiacych zalacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. Min. Spraw Wew. poz. 43, z pézn. zm.)
od wystapienia pokontrolnego nie przyshluguja srodki odwolawcze.

X. Fakt przeprowadzenia kontroli w trybie zwyklym, odnotowano w Ksigzce kontroli
Wydzialu Ochrony Informacji Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
(Rdet SW-15/19), pozycja nr 8/2021.

XI. Wystgpienie pokontrolne sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych egzemplarz nr 1 jest przeznaczony dla Kkierownika podmiotu
kontrolowanego.

(stopien, imig i nazwisko oraz podpis zarzqdzajgcego kontrolg

Wykonano w 2 egzemplarzach

dnia 30.11.2021 r.

Egz. nr 1 — Naczelnik Wydziatu Zamiejscowego w Raciborzu BSWSG
Egz. nr 2 — ad acta.

Wykonat: Zespot kontrolny,—
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